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Antes de iniciar a candidatura, recomenda-se a consulta da pagina do acesso especial para
Maiores de 23 da Universidade de Lisboa: https:.//www.ulisboa.pt/info/maiores-de-23-anos

O Manual de Candidatura ¢ um documento que pretende auxiliar os candidatos na formalizacdo da candidatura
as Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23, que permitira o posterior acesso as seguintes Escolas da
Universidade de Lisboa:

i. Faculdade de Arquitetura;
ii. Faculdade de Belas-Artes;
iii. Faculdade de Ciéncias;

V. Faculdade de Direito;

V. Faculdade de Farmacia;

Vi. Faculdade de Letras;

vii. Faculdade de Medicina Dentaria;
Viil. Faculdade de Medicina Veterinaria;
iX. Faculdade de Motricidade Humana;
X. Faculdade de Psicologia;

Xi. Instituto de Educacéo;

Xil. Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério;
Xiii. Instituto Superior de Agronomia;
Xiv. Instituto Superior Técnico.

1.2 PASSO

O primeiro passo estad dependente de uma das seguintes situa¢des:

JA TEM CONTA @CAMPUS OU @EDU?

Se jé& esteve inscrito numa das Escolas da Ulisboa, como estudante ou para a frequéncia de unidades
curriculares isoladas, é provavel que tenha uma conta @campus ou @edu. Nestes casos, 0 acesso a plataforma
de candidaturas as Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23 devera ser concretizado com o recurso as

credenciais desta conta.

Se ndo se recorda das credenciais de acesso a esta conta podera proceder a sua recuperacdo. Para o efeito

aceda ao Portal de Utilizadores da ULisboa: https://utilizador.ulisboa.pt/UlisboaUsers/reset/forgotPassword

Na pagina devera inserir o seu

PORTAL DE UTILIZADOR
wm DA ULISBOA

IR

utilizador ou o e-mail pessoal,

com que efetuou o seu registo

inicial e selecionar: “N&do sou

um robd”.

NOME DE UTILIZADOR OU EMAIL PESSOAL

RECUPERAR

b Ir4 rececionar uma mensagem
ACESSO ’

no seu e-mail pessoal. Siga as

B o souumone &
ecaPTHA

instrucdes.


https://www.ulisboa.pt/info/maiores-de-23-anos
https://utilizador.ulisboa.pt/UlisboaUsers/reset/forgotPassword
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JA TEM CONTA NO FENIXEDU DA REITORIA?
Se ndo é a primeira candidatura as Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23 da Universidade de Lisboa ou
se formalizou a candidatura a uma das iniciativas de apoio que promovemos ja tem, com certeza, uma conta na

plataforma FenixEdu da Universidade de Lisboa.

Nestes casos, 0 acesso a plataforma devera ser assegurado através das credenciais de acesso atribuidas na
altura em que criou a sua conta. Se ndo se recorda das credenciais poderd sempre recupera-las. Para o efeito

aceda a https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/accountCreation, selecione a opcdo “Recuperacdo de credenciais” e siga

todos 0s passos indicados. Para a recuperacdo de credenciais devera utilizar 0 mesmo endereco de correio

eletrénico com que efetuou o registo, caso contrario ndo ird rececionar a mensagem de recuperacso.

Criar conta

@ Caso ja possua uma conta da ULisboa, e a mesma esteja associada ao Fenix, devera realizar este acesso com as suas credenciais na pagina de login principal.
Se nao se recorda do utilizador ou da senha devera aceder a https://utilizador.ulisboa.pt e usar a funcionalidade de Recuperar Acesso

No caso de dificuldades no seu acesso por favor entre em contacto com o apoio informatico da sua Escola.

Escolha a password tendo em conta as seguintes regras:

= Devera conter pelo menos 10 caracteres e no maximo 30;
= Devera conter pelo menos um caracter de cada uma das seguintes categorias:
o Um caracter maiusculo: (A até Z )
@ Um caracter mintsculo: (a até z )
e Um caracter numérico: (0 até 9)
o Um caracter especial: (~ 1 #$%A&* _-+=" [ (){}[]:;"'<>,.?/)
» Nao podera fazer referéncia ao username escolhido nem ao seu nome;
* Nao podera ser igual a nenhuma das 3 ultimas senhas escolhidas (no caso de renovagao da conta);
= Nao podera conter outros caracteres tais como: ¢, 4, 6, &, etc.

A password tem neste momento a validade de 6 meses.

& Recuperagao de Credendiais

AINDA NAO TEM CONTA NO FENIXEDU DA REITORIA?
Neste caso devera dar inicio a sua candidatura com o recurso a criacdo de uma conta na plataforma de
candidaturas as Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23 da Universidade de Lisboa (FenixEdu ULisboa).

Aceda a https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/accountCreation e preencha todos os campos de preenchimento

obrigatdrio, assinalados com *.

Nomes Proprios =
Apelidos *

Tipo Documento Idents

Numero Documento [dentificagso *

Data de Nascimento *

Género * Femining

Maszulina

Pais *

Portugal (+351)

E-mail *

E-mail Confirmagas *

Password

Password Confirmacio

N&o sou um robé

Tratamento de dados


https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/accountCreation
https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/accountCreation
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ATENCAO:
Sendo um dos requisitos a participacdo neste processo especial de acesso que os candidatos completem
0s 23 anos até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizagdo das provas, que neste caso sera
até ao 31 de dezembro de 2022, verifique se preencheu corretamente o campo “Data de Nascimento”.
ii. Escolha a password tendo em conta as seguintes regras:
e Deverd conter pelo menos 10 caracteres e no méaximo 30;
e Deverd conter pelo menos um caracter de cada uma das seguintes categorias:
o Um caracter maidsculo: (A até Z)
o Um caracter mintsculo: (a até z)

o Um caracter numérico: (0 até 9)

o Um caracter especial: (~ ' #$% " &* _-+ =
e Nao podera fazer referéncia ao username escolhido nem ao seu nome;
e Ndo podera ser igual a nenhuma das 3 Ultimas senhas escolhidas (no caso de renovacdo da conta);

e N&o podera conter outros caracteres tais como: ¢, &, 6, é, etc.
A password tem neste momento a validade de 6 meses.

Na sequéncia da criagdo da conta, a plataforma FenixEdu ULisboa a ird enviar um e-mail para o seu enderego de

correio eletrénico para lhe dar a conhecer o nome de utilizador que Ihe foi atribufdo.

2.2 PASSO

Com o recurso as credenciais de acesso efetue o login na plataforma de candidaturas FenixEdu ULisboa. Para o

efeito aceda a https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/login.

PT EN
I.lSB[]A UNIVERSIDADE
DE LISBOA

FenixEdu
Apenas para utilizadores sem conta institucional da
ULisboz ou da Escola Utilizadores sem conta
Username bennu < Institucional (novos utilizadores)

Password
Oufazer login com Autenticacdo Centralizada: para

2 Login ULisboa D —— utilizadores com conta @campus
ou @edu

Para os utilizadores com conta de @campus ou @edu deverdo selecionar o retangulo azul “Login ULisboa” e

proceder a autenticagdo centralizada.


https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/login
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AUTENTICACAO CENTRALIZADA

Apbs selecionar o retangulo azul “Login Ulisboa” sera reencaminhado para a pégina de Autenticacdo

Centralizada. No provedor de identidade devera assumir por defeito o dominio @edu.ulisboa.pt

ESCOLHA UMA CONTA

lJ Este Provedor de Identidade precisa de validar a sua
LISBOA identidade. Faca aqui o login.

@edu.ulisboa.pt

AUTENTICAGAQ @ediilishonpt
CENTRALIZADA @Fa ukboa

@ciencias.ulisboa.pt
@fmv.ulisboa.pt
@fmh.ulisboa.pt
@isa.ulisboa.pt
@iscsp.ulisboa.pt
@iseg.ulisboa.pt
@tecnico.ulisboa.pt

Insira o seu utilizador e a senha/password:

l ESCOLHA UMA CONTA

Este Provedor de Identidade precisa de validar a sua
identidade. Faca aqui o login.

AUTENTICACAO

CENTRAUZADA ‘Nome do Utilizador

Senha

LISBOA

)

ENTRAR

Pertenco 3 ULisboa e ainda ndo tenho Conta de Utilizador. Criar conta

ATENCAO: Relembramos que a autenticacio centralizada apenas se aplica a utilizadores com registo de

utilizador @campus.ul.pt ou @edu.ulisboa.pt. Se possui um utilizador bennu devera efeturar o acesso através da

pagina de login inicial: https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/login.

3.2 PASSO

Apos efetuar o seu login no portal aceda ao separador "Candidato” e proceda a criagdo da sua candidatura as
Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23 da ULlisboa. Selecione a opcdo “Criar” em frente a candidatura

"Maiores de 23"


https://fenix.reitoria.ulisboa.pt/login
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4.2 PASSO

Selecione o curso para o qual pretende efectuar provas.

Neste caso, e a titulo de exemplo, vamos selecionar a Licenciatura em Psicologia.

Faculdade de Psicologia

Psicologia © Criar

3

Criar Candidatura

Proceder a criacdo da Candidatura?

5.2 PASSO

O preenchimento de todos os campos de preenchimento obrigatério nos separadores assinalados com & é
fundamental & adequada formalizacio da candidatura. A medida que vai preenchendo a informacdo necesséria

o simbolo # ira desaparecer.

Candidatura = M Dados Pessoais =~ M Informacdo Académica e Profissional | & Outras candidaturas ao Ensino Superior | 4 Documentos

Monitorizacdo do Processo b Cedénciade Dados  Cursos b Provas b Motivos de

SEPARADORES

l. CEDENCIA DE DADOS

Neste separador deveré selecionar, nas trés situagdes, a opcdo que corresponda a sua posicao.

I. CURSOS
O separador “Cursos” ndo tem o sinal que indica que h& informacdo a preencher, uma vez que o curso foi
selecionado no momento em que criou a candidatura. Podera, contudo, e se assim pretender, fazer uso dele

para alterar o curso que inicialmente selecionou em: “Alterar Selecdo” > “Institui¢des”.
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Monitorizagio do Processe | Cedénciade Dados  Cursos | &b Provas 4 Motivos de Candidatura & Dados Pessoais & Informacao Académica e Profissional | b Outras candidaturas ao Ensino Superior &b Documentos

Opcdes Seleccionadas

1 9555 Psicologia  Faculdade de Psicologia

Alterar Selecgdo

Instituicdes

. PROVAS

Neste separador deve selecionar a éarea cientifica, ou areas, em que pretende ser avaliado no ambito da 2.2
etapa das Provas Especiais de Acesso para Maiores de 23 — Prova de conhecimento e competéncias (PCQC).
Relembramos que a Prova de Interpretacdo e Expressdo Escrita € comum a todos os candidatos e sera realizada

no mesmo dia e local da PCC.

No caso da Licenciatura em Psicologia, que foi o curso selecionado a titulo de exemplo para a composicdo deste

manual, como em outros casos, s6 existe uma opg¢do. Contudo, ela deve ser SEMPRE selecionada.

Cedénciade Dados  Cursos & Provas & Motivos de Candidatura b Dados Pessoais & Informagdo Académica e Profissional | 4 Outras candidaturas ae Ensino Superior s Documentos

Por favor seleccione uma opgao, correspondente &(s) Area(s) Cientificals) em que pretende ser avaliado.

©  Deverd seleccionar pelo menos 1 sub-opgaes da opgao Psicologia

Psicologia

V. MOTIVOS DE CANDIDATURA
Neste separador devera selecionar, na lista disponivel, os motivos que o/a levam a formalizar a candidatura ao

acesso especial para Maiores de 23.

Cursos Provas | 4 Motivos de Candidatura

© A questio Quais os motivos que fundamentam & sua candidatura? € obrigatoria.

motivos que fundamentam a su

Aprofundsmento de conhetimentos & desenvohimento de competéncias
Valorizagio do percurso devida

Prestigjo social

Melhoriz da situagio socioeconémica

Incentivo patronalffamiliar

(Re] Integrar o mercado de trabalho
Progresso na carreira

Interesse pela area de estudos
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V. DADOS PESSOAIS
Este é o separador que é composto por mais campos de preenchimento obrigatério e encontra-se organizado

em trés secdes:

A. INFORMACAO PESSOAL

Para o preenchimento desta secdo devera selecionar o botdo “Editar”.

Meme do Pai

Neme da Mae

Preencha todos os campos de preenchimento obrigatério, assinalados com * e no fim selecione a op¢do

"Guardar”.

ATENCAO:
Se selecionar a opcao Bilhete de Identidade/Cartdo do Cidad&o:
a. O numero de identificagdo devera ter, no minimo, 8 digitos;

b. O digito de controlo ndo podera ter espacos e as letras sdo SEMPRE maidsculas.

B. DADOS FISCAIS

ATENCAO:

Neste campo devera registar o nimero de contribuinte e selecionar a sua morada fiscal. Uma vez que no
campo da "Morada Fiscal” o preenchimento ndo é permitido, apenas a selecdo de uma opc¢éo, o Nucleo
de Formacdo ao Longo da Vida aconselha-o(a) a preencher primeiro o campo de morada da se¢do

imediatamente a sequir “Contactos”.

C. PREENCHIMENTO DA SECCAO
Para o preenchimento desta secdo deveré selecionar o botdo “Editar”.
Preencha todos os campos de preenchimento obrigatério, assinalados com * e no fim selecione a op¢do

“Guardar”.
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CONTACTOS

Nesta secdo deverao ficar registados trés elementos de contacto fundamentais:

a. Telefone;
b. Email;
c. Morada.

Considerando que o enderego de correio eletronico e o telefone foram facultados no passo de criagdo da

conta, em falta estaré apenas a morada. Para o efeito selecione o botdo “Morada”.

© Morada 0 Telefone © Telemovel © Email O Website

Preencha todos os campos de preenchimento obrigatério, assinalados com * e no fim selecione a opcdo

"Criar".

Tipo *

Principal * 5im Nao
Pais *

Morada *

Cadigo Posta

Cidade
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INFORMACAO ACADEMICA E PROFISSIONAL
Neste separador deveré selecionar a op¢do que corresponde ao Ultimo nivel de qualificagdo alcancado e as

opgdes que melhor caracterizam a sua situa¢do profissional.

Cursos  Provas  Motivos de Candidatura  Dados Pessoals | db Informacdo Académica e Profissional | b Outras candidaturas a0 Ensino Superior | & Documentos

© A questio Habilitagio Académica & obrigatoria
A questao Situagzo Profissional € obrigatoria,

A questio Grupo Profissional {em caso de divida por favor consulte o texto de apoio em balxo) & obrigatoria.

Habilitacdo Académica *

o Ensino Basico

Situagao Profissional #

Trabalhador por conta propria
Tratalhadar por conta de outrem (Tempo inteirc)

Trabalhor par cortta de cutrem (Tempo pardial)

Desempr
Reformado

Estudante

(6] Agricultores e Trabalhadores Qualificados a Agricultura & Pescas

{7) Operarios, Artifices e Trabalhadores Similares

radores de instalaghes & maquinas  trabalhardores da montagem

(9) Trabalhadores nao qualificados
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OUTRAS CANDIDATURAS AO ENSINO SUPERIOR
Neste separador deverd responder a, pelo menos, duas questdes relacionadas com candidaturas ao/ou no

Ensino Superior.

Depois de responder as questdes que integram este separador deverd SEMPRE selecionar a opcdo “Guardar”.

Monitorizagie do Processe | CedénciadeDados  Cursos  Provas | Motivos de Candidatura  Dados Pessoais  Informagdo Académica e Profissional 4 Outras candidaturas ao Ensino Superior & Documentos

(*) Unidades curriculares iscladas

Trata-se de uma modalidade de frequénciz que permite que um individuo frequente unidades curriculares de um dado ciclo de estudos. A frequéncia isoladas passibilita o tto & atuslizagio de conhedimentos e 3
concretizacio de uma formagio multidisciplinar, visando alargar a oferta formativa da ULisboa a novos piiblicos, em &ress ou temas da sua competéncia.

Ja realizou alguma candidatura o Ensino Superior?” € obrigatoria

equentou alguma unidade curricular isolada na Uishoa? & obrigatéria

Qutras Candidaturas ao Ensino Superior

Ja realizou slguma candidatura ao Ensino Superior? * sim Nao

Unidades Curriculares Isoladas

Frequentou alguma unidade curricular isolada na ULisboa? sim Nao

« Guardar

VI. DOCUMENTOS
Neste separador deverdo ser integrados os documentos que deverdo instruir a sua candidatura ao processo
especial de acesso para maiores de 23. Os documentos obrigatorios sdo:
a.  Curriculo escolar e profissional (CV);
b. Certificado de Habilitagdes da sua habilitacdo mais recente e concluida (por exemplo: Ensino
Béasico/Secundério, Licenciatura, Mestrado, etc.;

c.  Carta de Motivacdo dirigida ao Juri de Provas da Escola a qual pretende prestar provas.

Na plataforma foram disponibilizados espacos para a submissdo de documentos facultativos (exemplo:

certificados de formagdo relevantes para o curso que pretende, etc.).

Para o efeito selecione o botdo "Upload” nos campos correspondentes:
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Monitorizacio do Processo  Cedénci

Cursos  Provas | Motivos de Cany

ra  DadosPessoais  Informagio Académica e Profissicnal

s candidaturas ao Ensino Superior | b Documentos

©  Necessario submeter os seguintes documentos: Curriculo escolar € profissional, Certificado de Habilitaaes, Carta de Motivagao

Curricula escolar e profissional

Curriculo escolar € profiss

atado & ass)

Sugere-se 2 utilizagdo do modelo de

U hitp:/teuropass.cedefop.europa.eu/

Tamanho Max. 5120 KB com extenséo: pafjpg jpeg doc docx

Upload

Selecione o documento e submeta-o.

Curriculo escolar e profissional

Curriculo escolar & profissional, devidamente datado € assinado.

Sugere-se A utilizardo do modelo de CV Europeu: httpo/feuropass. cedefop. europa. eus

Tamarho Méx. 5120 KB com extensdo: pdf jpg jpeg doc docx

Upload

MNome Data de Submissao (TEB;?E"'”

Candidatura Presencial pdf 09-03-2020 16:43

[£5]

& Apagar

6.2 PASSO

Submeta a sua candidatura com o recurso ao botdo “Submeter” que se encontra na parte superior da pagina.

Candidate > Candidsturas

Processo de Candidatura - M23/2020/1

2020/2021 - Maiores de 23

 Voltar
Detalhes Operaces
Submeter
Candidato
Fase

Data de Candidatura

Estado



U L1SBOA ‘ UNVERSIOAE Manual de Candidaturas

DE LISBOA

Confirmar x

Tem a certeza que deseja formalizar o processo de candidatura? Apds formalizagdo ja ndo podera editar os seus dados e sera gerada a informagao necesséria para pagamento da taxa de candidatura.

Submeter Cancelar

7.2 PASSO

Proceda ao pagamento da taxa de candidatura (60,00€).

Apbs a submissdo da candidatura, a plataforma ird gerar um novo separador “Dados de pagamento”. Nele
encontrara os dados fundamentais ao pagamento da taxa de candidatura. Uma vez que a referéncia multibanco
sera exclusiva a sua candidatura, o reconhecimento do seu pagamento resultard& de um processo

semiautomatico que podera levar mais de 72 horas a ser concretizado.

s a0 Ensino Superior  Documentos  Dados de Pagamento

Monitorizagdo do Processo Cedéncia de Dados Cursos. Provas Motivos de Candidatura Dados Pessoais nformagao Académica e Profissiona Outras

Os seus dados para pagamento da candidatura serdo validos por um periodo de 48h.

Emolumento de Candidatura

Emolumento Candidatura: M23/2020/1 - [Maiores de 23]
Montante 60.00€

Dara de langamento & 09-03-2020

Data limite para pagamento & 13.03-2020

Referéncia 5B

Entidade 11708

Montante 60.00 €

NUCLEO DE FORMACAO AO LONGO DA VIDA

O Ncleo de Formacdo ao Longo da Vida deseja-lhe o maior dos sucessos no projeto de formacdo universitéria

que pretende iniciar e cujo primeiro passo ira concretizar com a formalizacdo da candidatura.

Para o esclarecimento de qualquer questdo adicional ou para o apoio na resolucdo de qualquer dificuldade
entre em contacto connosco.
Para o efeito faca uso dos nossos elementos de contacto, sendo que deverd privilegiar 0 nosso endereco de

correio eletronico.
CONTACTOS:

TEL.: 210 170 117 /118 | E-MAIL.: maiores23@reitoria.ulisboa.pt | WEB: https://www.ulisboa.pt/info/maiores-de-23-



mailto:maiores23@reitoria.ulisboa.pt
https://www.ulisboa.pt/info/maiores-de-23-anos
https://www.ulisboa.pt/info/maiores-de-23-anos

