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Nota prévia

Nos termos do Regulamento n.2 392/2013 da A3ES, que aprova o regime dos procedimentos de avaliagdo e de
acreditagdo das Instituicdes de Ensino Superior (IES) e dos seus CE (CE), a IES que pretenda manter em funcionamento
os CE acreditados tem que requer a renovagao da acreditacao até ao termo do ano letivo anterior aquele em que se

verifique a caducidade da anterior acreditagdo.

O processo de acreditagdo dos Ciclos de Estudos em Funcionamento (CEF) das IES, integra-se nas areas de formagdo em

avaliacdo definidas pela A3ES em cada ano regular de avaliagdo/acreditagdo.

Este processo é da responsabilidade da A3ES, que verifica, avalia e reconhece, formalmente, que um determinado CE
conducente a atribuicdo de um grau académico (licenciado, mestre, doutor), satisfaz os requisitos exigidos para o seu

funcionamento.

Na Universidade de Lisboa (ULisboa), o Nucleo de Acreditagdo (NAc) da Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade
(AAGQ) é responsavel pelo acompanhamento das atividades relacionadas com os processos de avaliagdo/acreditacdo

de CEF.

Objetivo do Manual
O presente Manual, dirigido a comunidade académica e servigos técnicos, pretende descrever as etapas processuais da
avaliagdo e acreditacdo de CEF/PERA, informando sobre os procedimentos desenvolvidos no decurso das distintas
etapas do processo, de forma a assegurar a celeridade, a regularidade e a uniformidade de metodologias nas 18 Escolas
da ULisboa.
Este documento tem um carater meramente normativo, constituindo-se como um instrumento orientador e facilitador
de procedimentos que assegurem a qualidade dos servigos intervenientes na avaliacdo/acreditacdo de CEF/PERA na

ULisboa.

Gestao do Manual

O Quadro n.2 1 mantém o registo da aprovacdo e das revisGes efetuadas ao Manual de Procedimentos para
Avaliagdo/Acreditacdo de CEF e PERA, sendo mencionado o nome do responsavel e a data em foi efetuada a criagdo e

sequentes alteragdes. Os exemplares assinados serdo arquivados na AAGQ.

Quadro n.2 1 — Criacdo/Revisdes ao documento

Responsavel Data Resumo Aprovagao Data Assinatura

Ana Fonseca 12/11/2021 Proposta Prof. Jodo Peixoto 19/11/2021
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Legislagao
Decreto-Lei n.2 42/2005, DR, 12 Série-A, n.2 37, de 22 de fevereiro | Principios reguladores de instrumentos para a

criagdo do espacgo europeu de ensino superior;

Portaria n.2 256/2005, DR, 12 Série-B, n.2 53, de 16 de marco | Classificagdo Nacional das Areas de Educacdo e
Formagao;

Lei n.2 38/2007, DR, 1.2 Série, n.2 157, de 16 de agosto | Regime Juridico da Avalia¢do do Ensino Superior (RJIAES);
Lei n.2 62/2007, DR, 1.2 Série, n.2 174, de 10 de setembro | Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior (RJIES);
Decreto-Lei n.2 369/2007, DR, 1.2 Série, n.2 212, de 5 de novembro | Institui a A3ES e aprova os seus estatutos;

Decreto-Lei n.2 107/2008, DR, 1.2 Série, n.2 121, de 25 de junho | Alteragdo do Regime Juridico dos Graus e Diplomas
do Ensino Superior;

Regulamento n.2 869/2010, DR, 2.2 Série, n.2 233, de 2 de dezembro | Regime de organizacio e funcionamento do
Conselho de Revisdo da A3ES e Regime de Procedimentos de revisdo de decisOes relativas a avaliacdo e a acreditagdo
das IES e dos CE;

Resolugdo n.2 53/2012, DR, 2.2 Série, n.2 245, de 19 de dezembro | Efeitos da ndo acreditacdo de ciclos de estudos em
funcionamento;

Deliberagdo n.2 1019/2013, DR, 2.2 Série, n.2 85, de 3 de maio | Fixa¢do de prazos — Pedidos de acreditacdo prévia de
novos ciclos de estudos - Apresentac¢do de relatérios de auto-avaliagao de ciclos de estudos em funcionamento

Regulamento n.2 392/2013, DR, 2.2 Série, n.2 200, 16 de outubro | Regime dos procedimentos de avaliacdo e
acreditagdo das IES e dos seus CE;

Deliberagdo n.2 2392/2013, DR, 2.2 Série, n.2 250, 26 de dezembro | Alteracdo dos elementos caracterizadores de um
ciclo de estudos;

Decreto-Lei n.2 79/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio | Regime Juridico da habilitacdo profissional para a
docéncia na educagdo pré-escolar e nos ensinos basico e secundario;

Decreto-Lei n.2 176/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio | Primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.2 79/2014, de 14
de maio, determinando a introducdo da disciplina de Inglés no curriculo, como disciplina obrigatéria a partir do 3.2 ano
de escolaridade; definicdo da habitacdo profissional para lecionar Inglés no 1.2 ciclo; criagdo de um novo grupo de
recrutamento;

Deliberagdo n.2 1411/2014, DR, 2.2 série, n.2 129, de 8 de julho | Divulga as altera¢des de elencos de provas de ingresso
para a candidatura a matricula e inscricdo no ensino superior nos anos letivos de 2015/2016, 2016/2017 e 2017/2018.

Deliberagdo n.2 158/2015, DR, 2.2 série, n.2 26, de 6 de fevereiro | Procedimento especial de renovacdo da acreditagdo.
Ciclos de estudos com acreditagdo prévia ou nao alinhados com o ciclo regular de avaliagdo;

Portaria n.2 103/2015, DR, 1.2 série, n.2 68, de 8 de abril | Primeira alteracdo a Portaria n.2 1031/2009, de 10 de
setembro, que fixa as dreas em que devem ser realizadas as provas de ingresso para determinados cursos superiores;

Despacho n.2 5621/2015, DR, 2.2 série, n.2 102, de 27 de maio | Regulamento de Propinas da Universidade de Lisboa;

Despacho n.2 8631/2020, DR, 2.2 Série, n.2 175, de 8 de setembro | Regulamento de Estudos de Pds-Graduacgdo da
Universidade de Lisboa, retificado pela Declaracdo de Retificagdo n.2 648/2020. DR, 2.2 Série, n.2 188, de 25 de
setembro;

Despacho n.2 10413/2017, DR, 2.2 Série, n.2 230, de 29 de novembro | Estatutos dos Servicos Centrais da Universidade
de Lisboa



http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/regulamento-do-conselho-de-revisao-e-dos-procedimentos-relativos-ao-recurso
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/resolucao-sobre-os-efeitos-da-nao-acreditacao-de-ciclos-de-estudos-em-funcionamento
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/deliberacao-de-fixacao-de-prazos
https://dre.pt/application/conteudo/66936946
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Resolugdo n2 1/2018, da A3ES, DR,, 2.2 Série, n2 93, de 15 de maio |fixa o periodo de validade da acreditacdo de ciclos
de estudos.

Despacho n.2 6604/2018, DR, 2.2 Série, n.2 128, de 5 de julho | Regulamento de Creditagdo e Integracdo Curricular de
Experiéncias Profissionais e Formagoes Académicas da Universidade de Lisboa;

Decreto-Lei n.2 65/2018, DR, 1.2 Série, n.2 157, de 16 de agosto | Quinta alteracdo do Regime Juridico dos
Graus e Diplomas do Ensino Superior (RIGDES) (Decreto -Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos
Decretos-Leis n° 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, del4 de setembro (Declaragdo de Retificagdo n.2
81/2009), 115/2013, de 7 de agosto, e 63/2016, del13 de setembro, que aprova o regime juridico dos graus
e diplomas do ensino superior;

Deliberagdo n.2 925/2018, DR, 2.2 Série, n.2 158, de 17 de agosto | Atualizagdo de taxas a cobrar por procedimentos
complementares de avaliacdo e acreditacgdo.

Despacho Normativo n.2 14/2019, Republica os Estatutos da Universidade de Lisboa, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 90, de 10 de maio (Despacho normativo n.2 5-A/2013, alterado pelo Despacho Normativo n.2 1-A/2016)
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Glossario (Siglas e Abreviaturas)

A3ES | Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior

AAGQ | Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade

AACEF | Avaliagdo/Acreditacdo de Ciclos de estudos em Funcionamento (A3ES).
CA | Conselho de Administragdo da A3ES

CAC-Senado | Comissdo para os Assuntos Cientificos do Senado da ULisboa.
CAE | Comissdo de Avaliagdo Externa da A3ES

CE | Ciclo de Estudos

CEF | Ciclo de Estudo em Funcionamento

CNAEF | Classificacdo Nacional das Areas de Educagdo e Formacdo (Portaria n.2 256/2005, DR, 12 Série-B, n.2 53, de 16
de margo).

CR | Conselho de Revisdo da A3ES

DGES | Direcgdo-Geral do Ensino Superior

DL | Decreto-Lei

DR | Diario da Republica

EES | Estabelecimento de Ensino Superior

ES | Ensino Superior

ETI | Equivalente a Tempo Integral

GAGQ | Gabinete de Avaliagdo e Garantia da Qualidade

GP | Gestor de Procedimento A3ES

IES | Instituicdo de Ensino Superior

I&D |Investigacdo e Desenvolvimento

NAc-AAGQ | Nucleo de Acreditacio da Area de Avaliacdo e Garantia da Qualidade
NCE | Novo Ciclo de Estudos

PAPCEF | Pedido de Acreditacdo Preliminar de Ciclo de Estudos em Funcionamento
PAPNCE | Pedido de Acreditagdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos
PEP | Pessoa Encarregada do Pedido por parte da IES

RIES | Responsavel de Instituicdo de Ensino Superior

RJAES | Regime Juridico da Avaliagdo do Ensino Superior

RJGDES | Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior
RJIES | Regime Juridico das Instituices de Ensino Superior

RTI | Regime de Tempo Integral

RUO | Responsavel de Unidade Organica

SGQ | Sistema de Garantia da Qualidade
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SIA3ES | Sistema de Informacgdo da A3ES

SIGQ | Sistemas Internos de Garantia da Qualidade
UC | Unidade Curricular
Ulisboa | Universidade de Lisboa

UO | Unidade Organica
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Glossario (Conceitos)

Acreditagdo | Procedimento pelo qual um organismo, competente para a respetiva acreditacdo, verifica e reconhece,
formalmente, que um determinado produto, servico, programa ou entidade satisfaz os requisitos, de organizacdo ou
de qualidade, previstos, legal ou convencionalmente, para o efeito. No caso do (ES), pode assumir a forma de
acreditagdo institucional ou de acreditagdo de um (CE), sendo da responsabilidade daA3ES.

Acreditagdo Preliminar | Procedimento pelo qual a A3ES procede a avaliagdo/acreditacdo de ciclos de estudos em
funcionamento a data de entrada em atividade da A3ES. Esta acreditagdo vigorard até que tenha lugar a sua
reapreciagdo no ambito do processo periddico regular de avaliagdo e acreditagdo de ciclos de estudos.

Avaliagdo Externa | Processo pelo qual uma agéncia especializada obtém dados, informacgdo e evidéncia sobre uma
instituicdo ou uma atividade nuclear da instituicdo, com o objetivo de emitir uma declaragdo sobre a sua qualidade. A
avaliagdo externa é conduzida por uma comissdo de peritos externos e, normalmente, envolve a anélise de um relatério
de autoavaliagdo, uma visita a instituicdo e a elaborag¢do de um relatdrio de avaliagdo.

Avaliagdo Interna | Processo desenvolvido pelas instituicdes de ensino superior sustentado na recolha e analise
sistematica de dados da sua atividade, no questionamento dos estudantes e diplomados, bem como na auscultagdo dos
docentes e outras partes interessadas, cujo principal objetivo consiste em promover uma reflexdo interna coletiva sobre
a instituicdo ou as suas atividades e, deste modo, contribuir para a melhoria da sua qualidade.

A3ES - Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior |Instituida pelo Estado Portugués, a A3ES é um
organismo independente, quer da Administragdo, quer das IES, revestindo a forma de uma fundagao de direito privado,
dotada de personalidade juridica e reconhecida como de utilidade publica, que tem por fins a avaliagdo e a acreditagdo
das IES e dos seus CE, bem como o desempenho das fungGes inerentes a inser¢do de Portugal no Sistema Europeu de
Garantia da Qualidade do Ensino Superior. A A3ES é o organismo responsavel pelo desenvolvimento de instrumentos e
metodologias de suporte a avaliagdo/acreditacgdo de IES, CE e SIGQ.

Apreciagdo Liminar | Verificagdo, no dmbito dos procedimentos de avaliagdo e acreditagdo de CE, se da instrugdo do
pedido apresentado pela IES requerente constam os elementos necessarios para a sua apreciacdo. No caso de nao
terem sido apresentados todos os elementos necessarios, a instituicdo é convidada a, num prazo determinado, suprir
as deficiéncias existentes. Se as deficiéncias detetadas ndo forem supridas, ou se for manifesta a falta de requisitos
exigidos para a acreditacgdo, o pedido é liminarmente indeferido pelaA3ES.

Areas de Educagdo e Formagdo | Areas previstas na CNAEF. A CNAEF corresponde a classificacdo utilizada pelo
EUROSTAT e estd de acordo com o International Standard Classification of Education (ISCED, 2007).

Areas de formagdo fundamentais do CE| Areas que, de harmonia com a classificacdo das areas de educacio e formagdo
aprovada pela Portaria n.2 256/2005, de 16 de margo, representem, pelo menos, 25% do total dos créditos. (RIGDES)

CE | Formacgdo ministrada por uma IES conducente a obten¢do de um grau académico (licenciado, mestre ou doutor).
CEF| CE acreditado e registado de acordo com a lei entdo em vigor.

CE de Doutoramento | Terceiro ciclo de estudos, conducente ao grau de doutor. Integra: a) A elaboragdo de uma tese
original e especificamente elaborada para este fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade;
b) A eventual realizacdo de unidades curriculares dirigidas a formacgdo para a investiga¢do, cujo conjunto se denomina
curso de doutoramento, sempre que as respetivas normas regulamentares o prevejam.

CE de Licenciatura | Primeiro ciclo de estudos, conducente ao grau de licenciado. Constituido por um conjunto
organizado de UC, compreende 180 a 240 créditos e tem uma duragdo normal entre seis e oito semestres curriculares
de trabalho dos alunos.

CE de Mestrado Integrado | Conducente ao grau de mestre, compreende 300 a 360 créditos e tem uma duragdo normal
entre 10 e 12 semestres curriculares de trabalho. Confere, igualmente, o grau de licenciado aos que tenham realizado
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os 180 créditos correspondentes aos primeiros seis semestres curriculares de trabalho. O acesso e ingresso neste CE
rege-se pelas normas aplicaveis ao primeiro ciclo de estudos.

CE de Mestrado | Segundo ciclo de estudos, conducente ao grau de mestre, que compreende 90 a 120 créditos e uma
duragdo normal entre trés e quatro semestres curriculares de trabalho dos alunos, integrando: a) Um curso de
especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades curriculares denominado curso de mestrado, a que
corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos; b) Uma dissertagdo de natureza cientifica ou
um trabalho de projeto, originais e especialmente realizados para esse fim, ou um estagio de natureza profissional
objeto de relatério final, consoante os objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas normas
regulamentares, a que corresponde um minimo de 30 créditos do ciclo de estudos. Excecionalmente, podera
corresponder apenas a 60 créditos e uma duragdo normal de dois semestres curriculares de trabalho, em consequéncia
de uma pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade.

CAE | Painel de avaliagdo integrado por peritos independentes, designados pela A3ES, que tem como fungdo levar a
cabo a avaliacdo externa das condi¢des de organizacdo e funcionamento de uma IES ou de um CE.

Condigées de acesso | CondigGes gerais para requerer a admissdo a um CE.

Condigées de ingresso | Condi¢des especificas para requerer a admissdo a um CE num determinado estabelecimento
de ensino.

CA | Orgdo responsavel pela definicio da atuacdo da A3ES e pela pratica dos atos ordenados a prossecucdo dos
respetivos fins, composto e designado nos termos do diploma legal que criou a Agéncia. Compete, designadamente, ao
CA, proferir decisdo sobre os procedimentos de avaliagdo e acreditagcdo das IES e dos seus CE.

CR | Orgdo de recurso das decisdes do CA em matéria de avaliagdo e acreditacdo das IES e dos seus CE, composto e
designado nos termos do diploma legal que criou a A3ES.

Corpo docente total | Conjunto dos docentes que desenvolva a atividade docente, a qualquer titulo, no CE, em ETI.

Corpo docente de carreira | Nas instituicdes de ensino superior publicas, o conjunto dos professores catedraticos,
associados e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem termo, ainda que se encontrem no periodo
experimental.

Crédito | Unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessdes de ensino
de natureza coletiva, sessGes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e
avaliacdo. (DL n.2 42/2005, de 22 de fevereiro)

Créditos de uma area cientifica | Valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado por um estudante
numa determinada area cientifica. (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro)

Créditos de uma unidade curricular | Valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado por um estudante
para realizar uma unidade curricular. (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro)

Curso | Conjunto organizado de UC incluido, ou ndo, num CE conducente a obtenc¢do de um grau académico.

Curso de doutoramento | Conjunto organizado de UC que constituem a componente curricular (quando exista) do CE
conducente ao grau de doutor.

Curso de mestrado | Conjunto organizado de UC que constituem a componente curricular do CE conducente ao grau
de mestre.

Decisdo de acreditagdo | Decisdo da competéncia do CA da A3ES, em funcdo dos resultados da avaliacdo e do
cumprimento, pela IES nela interessada, dos requisitos previstos legalmente para a acreditagdo de IES e dos seus CE.

Decisdo de acreditagdo favoravel | Decisdo favoravel a acreditagdo de um de CE, conducente a um determinado grau
académico, ministrado, ou a ministrar, por uma determinada IES. Tem como consequéncia a autorizagdo da entrada, ou
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da manutengdo, em funcionamento do respetivo CE e o reconhecimento do grau académico a que ele conduz.

Decisao de acreditagao condicionada | Decisdo favoravel a acreditagdo de um CE, mas condicionada a tomada, pela IES
respetiva, de determinadas medidas no ambito do SGQ, julgadas necessarias pela A3ES, dentro do prazo por esta fixado
e com sujeicdo a respetiva verificagao, sob pena de conversdao em decisdo desfavoravel.

Decisdo de acreditagdo desfavoravel | Decisdo desfavoravel a acreditagdo de um de CE, conducente a um determinado
grau académico, ministrado, ou a ministrar, por uma determinada IES.tTem como consequéncia a nega¢do da
autorizacdo de entrada, ou de manutengdo, em funcionamento do CE em causa.

Duragdo normal de um CE| NUmero de anos, semestres e ou trimestres letivos em que o CE deve ser realizado pelo
estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial.

Especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional | Aquele que seja detentor do titulo de especialista
conferido nos termos do disposto no Decreto-Lei n.2 206/2009, de 31 de agosto.

Estrutura curricular de um CE| Conjunto de areas cientificas que integram um CE e o nimero de créditos que um
estudante deve reunir em cada uma delas para: i) a obtencdo de um determinado grau académico; (ii) a conclusdo de
um curso ndo conferente de grau; (iii) a reunido de uma parte das condi¢Ges para obtengdo de um determinado grau
académico (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro).

ETI | Percentagem de tempo dedicada por um docente a um determinado EES, tomando como referéncia a dedicagdo
prestada por um docente em RTI.

GP | Responsavel nomeado pelo CA da A3ES, de entre o seu corpo técnico-cientifico, no seguimento de um pedido de
acreditagdo ou certificagdo apresentado por uma IES, ao qual compete acompanhar e instruir o respetivo procedimento.

Guido de avaliagdo/acreditacdo | Documento estruturado formalmente por um conjunto de questdes orientadas para
arecolha de informacdo, permitindo caracterizar a organizagdo e funcionamento de uma instituicdo de ensino superior,
ou de um ciclo de estudos por si ministrado, tendo em vista a sua avaliagdo/acreditacio.

Horas de contacto | Tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva, designadamente em salas de aula,
laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial (DL n.2 42/2005, 22 de
fevereiro).

IES | Organizagdo que desenvolve a sua atividade no dominio do ES, de acordo com o respetivo enquadramento legal.

Investiga¢do e Desenvolvimento (I&D) | Conjunto de atividades de producdo e difusdo de conhecimento, conforme
definido no Manual de Frascati da Organizagdo para a Cooperagao e Desenvolvimento Econdmico, incluindo atividades
de investigacdo derivadas da curiosidade cientifica e atividades baseadas na pratica e orientadas para o
aperfeicoamento profissional.

Investigadores de carreira | Nas instituicdes de ensino superior publicas, o conjunto dos investigadores coordenadores,
principais e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem termo, ainda que se encontrem no periodo
experimental.

NCE | CE criado por deliberagdo de uma ou mais IES que, para poder ser oferecido ao publico e iniciado o seu
funcionamento, precisa de ser submetido a acredita¢do prévia pela A3ES, registado na DGES e publicado em DR.

Numero de docentes ETI| NUmero de docentes calculado atribuindo aos docentes contratados em tempo parcial o peso
correspondente a percentagem dos respetivos contratos

PAPCEF | Pedido apresentado pelas IES, tendo em vista a acredita¢cdo dos CEF a data do inicio de atividade da A3ES (ver
Acreditac¢do Preliminar)

PAPNCE | Pedido a apresentar pelas IES, tendo em vista a acreditacdo prévia de NCE (ver Acreditacdo prévia).
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Periodo de vigéncia da acreditagdo | Periodo de tempo pelo qual é conferida a acreditacdo de uma IES, para uma ou
mais areas de formacdo, ou para um seu CE. O periodo normal de tempo por que é conferida a acreditagdo é,
atualmente, de seis anos. Pode, no entanto, esse periodo de tempo ser inferior quando a acreditagao for condicionada.

PEP - Pessoa encarregada do pedido | Pessoa designada pelo responsavel maximo de uma IES para aceder a plataforma
eletrénica da A3ES e intervir no processo administrativo virtual relativo ao pedido de acreditagdo de um CE, nos termos
do regime dos procedimentos de avaliagao e acreditagdo das IES e dos seus CE.

Plano de estudos | Conjunto organizado de UC em que um estudante deve ser aprovado para: i) Obter um determinado
grau académico; ii) Concluir um CE ndo conferente de grau; iii) Reunir uma parte das condi¢Ges para obtengdo de um
determinado grau académico.

Reacreditagdo | Renovagdo da acreditagdo, apds terminado o prazo de vigéncia da anterior acreditagdo.

Reapreciagcdo da decisdo de acreditagdo | Processo através do qual se reaprecia a decisdo de acreditacdo de uma
determinada IES, ou de um seu CE. A reapreciacdo da decisdo de acreditagdo tem, normalmente, lugar nos casos de
acreditagdo condicionada, findo o prazo fixado na respetiva decisdo; ou quando existam indicios de que os pressupostos
em que se baseou a decisdo de acreditagdo sofreram alteragdo, dando assim origem a um procedimento de
reaprecia¢do da acreditacgao.

Recurso | Pedido de revisdo, pelo érgdo competente para o efeito (Conselho de Revisdo), de decisdo proferida pelo CA
da A3ES, num processo de avaliagdo/acreditacdo.

RJAES | Regime juridico sobre a avaliagdo da qualidade do ES (Lei n.2 38/2007, de 16 de agosto).

RIGDES | Regime juridico que regula a organizagdo e funcionamento de CE conducentes a atribuicdo de graus
académicos e diplomas pelas IES, bem como a acreditagdo e entrada em funcionamento dos mesmos CE (Decreto-Lei
n.2 74/2006, de 24 de marcgo, alterado pelos Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho, n.2 230/2009, de 14 de setembro,
n.2 115/2013, de 7 de agosto, n.2 63/2016, de 13 de setembro, e n.2 65/2018, de 16 de agosto).

RJIES | Regime juridico que regula a constitui¢do, as atribuicdes, a organizacdo e o funcionamento das IES, bem como a
competéncia dos seus érgaos e, ainda, a tutela e fiscalizagdo publica do Estado sobre as mesmas instituicdes, no quadro
da sua autonomia (Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro).

Regime de tempo integral | Regime de exercicio da docéncia em que se encontram os que fazem do ensino e
investigacdo a sua atividade profissional exclusiva ou predominante, ndo podendo ser considerados como tal em mais
de um estabelecimento de ensino superior.

Relatério de avaliagdo externa | Documento elaborado pela CAE no final da sua atividade de avaliagdo de uma IES ou
CE.

Relatério Follow-up| Documento elaborado pela instituicdo no final do periodo de acreditagdo condicional do ciclo de
estudos referindo as medidas tomadas em relagdo as condigdes fixadas no ato de acreditagdo

Relatdrio final | Verséao final do relatério de avaliagdo externa a publicar pela A3ES e pela IES. (A3ES)

Relatério preliminar | Versdo proviséria do relatério de avaliagdo externa, elaborado pela CAE imediatamente apds a
conclusdo do processo de avaliagdo e que é apresentado a IES, podendo esta pronunciar-se relativamente aos principais
aspetos contidos no documento.

RIES | Responsavel maximo da IES, com competéncia para, no ambito do procedimento de avaliacdo e acreditacdo da
instituicdo ou de um seu CE, subscrever o pedido de acredita¢do a submeter a A3ES e acompanhar o respetivo processo.
Corresponde ao Reitor da Universidade.

RUO | Responsavel maximo de uma UO que, no ambito do processo de acreditacdo de ciclos de estudos, tem
competéncia para intervir na caracterizagdo da UO.
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SIA3ES | Plataforma eletrdnica disponivel no sitio da A3ES na Internet, onde s3o praticados e integralmente registados,
em suporte eletrénico, todos os atos e formalidades relativos aos procedimentos de avaliagdo e acreditagdo das IES e
dos seus CE, constituindo, assim, o respetivo processo administrativo virtual. As comunicagGes entre os 6rgaos e servigos
da A3ES e da IES interessada devem ser efetuadas por correio eletrdnico.

UC | Unidade de ensino com objetivos de formacg&do prdoprios que é objeto de inscricdo administrativa e de avaliagdo
traduzida numa classificagdo final.

12
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1. Requisitos especificos para a acreditacao de CE

Na apresentacdo de CE conducentes aos graus de licenciado, mestre e doutor, numa determinada area de formacao,

deverdo ser levados em consideragdo os seguintes requisitos:

CE conducente ao grau de licenciado

O CE conducente ao grau de licenciado tem 180 a 240 créditos e uma duragdao normal compreendida entre 6 e 8

semestres curriculares de trabalho dos alunos.

O grau de licenciado, numa determinada area de formagao, s6 pode ser conferido pelas IES que, cumulativamente,

disponham dos seguintes requisitos:

a)

b)

Corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja proprio, academicamente qualificado e
especializado na drea ou areas de formagdo fundamentais do CE

Recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da formagao ministrada;

Coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formacgdo fundamental do CE, que se encontre em
regime de tempo integral.

Para os efeitos do disposto na alinea a), em IES universitdrias considera-se que o corpo docente é:

a)

b)

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de docentes em RTI;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 50% de
docentes com o grau de doutor;

Especializado quando:

i.  Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida experiéncia
e competéncia profissional na drea ou dareas de formagdo fundamentais do CE ou por doutores
especializados nessa drea ou areas;

ii. Um minimo de 30% do corpo docente total é constituido por doutores especializados na drea ou areas
de formacdo fundamentais do ciclo de estudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na area ou areas de formagao fundamentais do CE
podem, igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b).

Quando exista mais de uma area de formagdo fundamental num CE, os docentes especializados a que
se referem a alinea c) devem ter uma distribuicdo por areas adequada ao peso de cada uma.

CE conducente ao grau de mestre

O CE conducente ao grau de mestre tem 90 a 120 créditos e uma duragdo normal compreendida entre 3 e 4

semestres curriculares de trabalho dos alunos. O CE conducente ao grau de mestre integra:

a)

b)

13

Curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de UC, denominado curso de mestrado,
a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do CE;

Dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente realizados para
este fim, ou um estagio de natureza profissional objeto de relatério final, consoante os objetivos
especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas respetivas normas regulamentares, a que
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corresponde um minimo de 30 créditos (estes valores minimos a que se refere o nimero anterior ndo se
aplicam ao CE integrado).

O grau de mestre é conferido numa especialidade, podendo, quando necessario, as especialidades ser desdobradas
em areas de especializacdao. O grau de mestre numa determinada especialidade sé pode ser conferido por IES
universitarias que, na drea ou areas de formagdo fundamentais do CE, cumulativamente:

a) Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja proprio,
academicamente qualificado e especializado nessa(s) area(s);

b) Disponham dos recursos humanos e materiais indispensdveis a garantia do nivel e da qualidade da
formagdo ministrada;

c) Desenvolvam atividade reconhecida de formagdo e de investigacdo ou de desenvolvimento de natureza
profissional de alto nivel, por si ou através da sua participagdo ou colaboragdo, ou dos seus docentes e
investigadores, em institui¢cdes cientificas externas, com publica¢des ou produgdo cientifica relevantes;

d) Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formagdo fundamental do
ciclo, que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

a) Proprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes em regime de
tempo integral;

b) Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de
docentes com o grau de doutor;

c) Especializado quando:

i. Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida experiéncia
e competéncia profissional na drea ou dreas de formagdo fundamentais do ciclo de estudos ou por
doutores especializados nessa area ou areas;

ii. Um minimo de 40% do corpo docente total é constituido por doutores especializados na drea ou areas
de formacdo fundamentais do ciclo de estudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na area ou areas de formagao fundamentais do CE
podem, igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b).

CE conducente ao grau de doutor

O CE conducente ao grau de doutor integra a elaboragdo de uma tese original especialmente elaborada para este
fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade. Em alternativa, em condi¢cGes de exigéncia
equivalentes, e tendo igualmente em consideragdo a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade, pode,
nas condi¢des previstas no regulamento de IES, ser integrado:

a) Pela compilagdo, devidamente enquadrada, de um conjunto coerente e relevante de trabalhos de
investigac¢ao, publicados em revistas com comités de selecdo de reconhecido mérito internacional; ou

b) No dominio das artes, por uma obra ou conjunto de obras ou realizagbes com cardater inovador,
acompanhada de fundamentacao escrita que explicite o processo de concecdo e elaboracgao, a capacidade
de investigacdo, e o seu enquadramento na evolugdo do conhecimento no dominio em que se insere.

O grau de doutor é conferido num ramo do conhecimento ou numa sua especialidade, podendo apenas ser
conferido pelas IES que, cumulativamente:

14
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a)

b)

d)

e)

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja proprio,
academicamente qualificado e especializado nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade;

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensdveis a garantir o nivel e a qualidade da formagao
ministrada;

Demonstrem possuir, nessa area, os recursos humanos e organizativos necessarios a realizacdo de
investigacdo;

Demonstrem possuir, por si ou através da sua participagdo ou colaboragdo, ou dos seus docentes e
investigadores, em instituigdes cientificas externas, uma experiéncia acumulada de investigacdo
concretizada numa producdo cientifica e académica relevantes nesse ramo do conhecimento ou sua
especialidade;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor que seja especializado no ramo de
conhecimento do ciclo ou sua especialidade e que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

a)

b)

Proprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes em regime de
tempo integral;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é integralmente constituido por titulares do
grau de doutor, sem prejuizo de, excecionalmente, poder integrar docentes ndo doutorados detentores
de um curriculo académico, cientifico ou profissional reconhecido, no ambito do processo de acreditagao,
como atestando capacidade para ministrar este ciclo de estudos;

Especializado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de titulares do grau de
doutor nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade.

Os docentes com o grau de doutor especializados na drea ou areas de formagao fundamentais do CE
podem, igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b) do nimero anterior.

A verificagdo da satisfagcdo dos requisitos referidos nos nimeros anteriores é feita no ambito do processo
de acreditagdo.

1.1. Alterag6es aos requisitos de acreditagdo - RIGDES (DL n.2 65/2018)

A quinta alterac¢do ao RIGDES, republicada pelo DL n.2 65/2018, de 16 de agosto, introduziu modifica¢bes aos requisitos

de acreditagdo dos CEF, que passarao a aplicar-se a partir de 31 de dezembro de 2022, no 32 Ciclo regular de Avaliagao

e Acreditacdo da A3ES. Os requisitos gerais para a acreditacdo de CE passam a ser os seguintes:

a)

b)

c)
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Projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados para o CE;

Corpo docente total préprio, academicamente qualificado e especializado e em nimero adequado;

Recursos humanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade da formagao,

designadamente espacos letivos, equipamentos, bibliotecas e laboratdrios adequados.

Cumprimento das disposi¢des previstas nos estatutos de carreira docente aplicaveis relativamente a:

Percentagem de professores de carreira e de docentes convidados;

Percentagem de distribuicdo de professores de carreira por categoria.
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CE conducente ao grau de licenciado

O grau de licenciado, numa determinada area de formagdo, sé pode ser conferido pelas IES que, cumulativamente,

disponham dos seguintes requisitos:

a)

b)

<)

c)

Corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja proprio, academicamente qualificado e
especializado na area ou areas de formagdo fundamentais do CE

Recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da formagdo ministrada;
Coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formagdo fundamental do CE, que se encontre
integrado na carreira docente do ensino universitario da instituicdo.

Desenvolvam atividades de formagdo, investigacdo e desenvolvimento experimental de nivel e qualidade
reconhecidos, com publicagdes de produgdo cientifica relevantes.

Para os efeitos do disposto na alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de docentes integrados na
carreira docente respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 50% de
docentes com o grau de doutor;

Especializado quando um minimo de 50 % do corpo docente total é constituido por docentes especializados

na(s) drea(s) de formagdo fundamentais do CE, dos quais um minimo de 60% tém o grau de doutor.

CE conducente ao grau de mestre

O CE conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duragao normal de dois semestres curriculares de

trabalho nas seguintes situagdes:

a)

b)

Quando tenha forte orientagdo profissionalizante e demonstre cumulativamente:

Ter sido criado com consulta e envolvimento das entidades empregadoras e associacdes empresariais e
socioprofissionais da regido onde se insere a instituicdo de ensino superior;

Garantir o envolvimento dos empregadores e o apoio destes a realizacdo de trabalhos de projeto, originais e
especialmente realizados para os fins visados pelo ciclo de estudos, ou estagios de natureza profissional a ser
objeto de relatdrio final, através de acordos ou outras formas de parceria com empresas ou outros
empregadores, associac0es empresariais e socioprofissionais ou outras organizagdes adequadas a
especificidade da formagdo ministrada, bem como as exigéncias dos perfis profissionais visados;

Estar orientado para o desenvolvimento ou aprofundamento de competéncias técnicas relevantes para o
mercado de trabalho;

Ser vocacionado para a promoc¢do da aprendizagem ao longo da vida, designadamente pela fixacdo de
condigBes de ingresso adequadas ao recrutamento exclusivo de estudantes com experiéncia profissional
minima prévia de cinco anos, devidamente comprovada;

Em consequéncia de uma pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade.

O grau de mestre pode igualmente ser conferido apés um CE integrado, com 300 a 360 créditos e uma duragdo

normal compreendida entre 10 e 12 semestres curriculares de trabalho, nas seguintes areas de formagao:
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Arquitetura e Urbanismo;
Ciéncias Farmacéuticas;
Medicina;

Medicina Dentéria;

Medicina Veterinaria.

A adaptacdo dos CE integrados conducentes ao grau de mestre a atual redagdo do RIDES, quando necessaria, deve

ser realizada até ao final do ano letivo de 2020-2021, inclusive, nela participando obrigatoriamente docentes e

estudantes, através dos orgdos legal e estatutariamente competentes.

A partir do ano letivo 2021-2022, inclusive, os CE integrados conducentes ao grau de mestre que deixam de existir

de acordo com a redagdo dada pelo DL 65/2018:

a)

b)

c)

c)

17

Deixam de poder admitir novos estudantes;

Podem, no entanto, continuar a funcionar regularmente, por mais quatro anos letivos para além do ano letivo
2021-2022 com os alunos nele matriculados e inscrito, de modo a possibilitar-lhes a sua conclusao.

O grau de mestre numa determinada especialidade sé pode ser conferido por IES universitarias que, na area
ou areas de formac¢do fundamentais do CE, cumulativamente:

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja préprio, academicamente
qualificado e especializado nessa(s) area(s);

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da formacao
ministrada;

Desenvolvam atividades de formagao e de investigagao e desenvolvimento experimental de nivel e qualidade
reconhecidos, com publicacGes ou producdo cientifica relevantes;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formagdo fundamental do ciclo,
que se encontre integrado na carreira docente do ensino universitdrio ou na carreira de investigacao da
instituicdo.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitdrias considera-se que o corpo docente é:

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes integrados na
carreira docente ou de investiga¢do respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de
docentes com o grau de doutor;

Especializado quando um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por docentes especializados

na(s) drea(s) de formagdo fundamentais do CE, dos quais um minimo de 80% tém o grau de doutor.
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CE conducente ao grau de doutor

O grau de doutor é conferido num ramo do conhecimento ou numa sua especialidade, podendo apenas ser

conferido pelas IES que, cumulativamente:

a)

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja prdprio, academicamente
qualificado e especializado nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade;

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantir o nivel e a qualidade da formagao
ministrada;

Demonstrem possuir, nessa area, os recursos humanos e organizativos necessarios a realizagdo de atividades
de 1&D, nomeadamente através da demonstragdo da integragdo minima de 75% dos docentes do
doutoramento em unidades de investigagdo com a classificagdo minima de Muito Bom nesse ramo de
conhecimento ou sua especialidade, obtida na sequéncia de avaliagdo desenvolvida pela Fundacgdo para a
Ciéncia e Tecnologia, I.P.;

Demonstrem possuir uma experiéncia acumulada em I&D, concretizada numa produgao cientifica e
académica relevante nesse ramo do conhecimento ou sua especialidade;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor que seja especializado no ramo de
conhecimento do ciclo ou sua especialidade e que se encontre integrado na carreira docente ou na carreira

de investigacdo da instituicdo.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

a)

<)

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes ou investigadores
integrados na carreira docente ou de investigagdo cientifica respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é integralmente constituido por titulares do grau
de doutor, sem prejuizo de, excecionalmente, poder integrar docentes ndo doutorados detentores de um
curriculo académico, cientifico ou profissional reconhecido, no ambito do processo de acreditagdao, como
atestando capacidade para ministrar este ciclo de estudos;

Especializado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de titulares do grau de
doutor nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade. Para efeitos do disposto na alinea c), apenas sdo
contabilizados os docentes integrados em unidades de I&D que sejam:

UO da IES constituidas ao abrigo dos artigos 13.2 e 14.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro;

Entidades subsidiarias de direito privado constituidas ou participadas pela IES ao abrigo do artigo 15.2 da Lei
n.2 62/2007, de 10 de setembro;

Unidades integradas ou acolhidas numa entidade subsididria de direito privado que cumpra as condi¢Ges da
alinea b);

Polos ou delega¢des de uma entidade subsidiaria de direito privado que cumpra as condi¢des da alinea b).
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2. Avaliagcdao/Acreditacido de CE

Nos termos do RJIES (DL n.2 62/2007, de 10 de setembro), sdo objeto de avaliagdo as IES e seus CE, respeitando a
legislacdo e as orientagdes vigentes. A avaliagdo dos CE assume carater obrigatdrio para as IES.

No processo de Avaliagdo/acreditagdo de CEF, através da submissdo do Guido para a Autoavalia¢do de Ciclo de Estudos

em Funcionamento (ACEF), disponivel em https://www.a3es.pt/sites/default/files/Gui%C3%A30%20ACEF-

PERA%202018-2023 PT V1.0.pdf, serdo incluidos os CE que se integrem nas dreas de formagdao em avaliagdo e que,

nesse ano, perfagcam 5, 6 ou 7 anos de acreditagao;

Os procedimentos de avaliagdo/acreditacdo de CEF integram uma visita por parte das Comissées de Avaliagdo Externa
(CAE). Estes procedimentos, adaptaveis a avaliagdo de PERA, a excegdo da vista da CAE por se tratar de um processo

mais simplificado focado no objetivo de prorrogar a acreditagdo até ao alinhamento com o Ciclo Regular de Avaliacéo.

2.1. Data de referéncia para o inicio de producao de efeitos da decisdao de acreditacdo de um CE

Atendendo a necessidade de manter o alinhamento da avaliagdo dos CEF com o ano do Ciclo Regular de Avaliagdo em
que a respetiva Area de Formac3o é avaliada, a data de referéncia para o inicio do periodo de validade da acreditaco
do CE é fixada em fungdo do ano em que o pedido de acreditacdo ou de renovagdo da acreditacdo tenha sido
apresentado a A3ES, independentemente da data em que vier a ser proferida ou comunicada a instituicdo requerente
a decisdo de acreditagao.

Esta data é regulamentada pela Resolucdo n.2 1/2018, da A3ES, de 24 de abril, publicada no DR, 2.2 série, N.2 93, de 15

de maio, a qual estabelece, no seu n.2 1: “1. O periodo de validade da acreditacdo de um CE submetido através de um
processo ACEF n/(n+1), NCE n ou PERA n/(n+1) comeca a ser contado a partir de 31 de julho do ano (n+l),

independentemente da data da decisdo de acreditagdo ser anterior, coincidente ou posterior a essa data de referéncia.”

2.2. Prazo de validade da acreditagdo de um CE

A Resolugdo 1/2018 da A3ES ndo tem efeitos retroativos. A acreditagdo do CE finda no termo do periodo normal de
validade da acreditagdo concedida (6 anos apds a notificacdo da decisdo). A titulo de exemplo, apresentamos o caso de
um CE acreditado em data anterior a Resolucdo n.2 1 de 2018 — abril de 2017 - para o qual ndo se pretende renovar a

acreditagdo, ndo sendo, por essa razdo, submetido a avaliagdo/acreditagdo em 2021-2022.

A acreditagdo do CE finda no termo do periodo normal de validade da acreditagdo que havia sido concedida, ou
aplicando-se a Resolu¢do 1/2018 em que o periodo de acreditacdo comeca a ser contado a partir de 31 de julho do ano

(n+1) ndo podendo, consequentemente, receber alunos primeiro-ano, primeira-vez, a partir do ano letivo 2021/22.
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2.3. Implicagdes da ndo submissao de um CE ao processo de renovagao da acreditacao

Ainda que, nos termos da norma legal aplicavel, a iniciativa da renovacao da acreditagdo de um CE caiba a prépria IES
interessada, a A3ES tem vindo a alertar as IES sobre os CE que devem submeter em cada ano a processo ACEF ou PERA

sempre que pretendam requerer a respetiva renovagdo da acreditagdo.

No caso de a instituicdo ndo pretender renovar a acreditacdo de um CE e, por conseguinte, ndo submeter o
correspondente guido ACEF no periodo indicado para o efeito, a acreditagdo do CE finda no termo do periodo normal
de validade da acredita¢dao que havia sido concedida, aplicando-se, a partir dessa data, o previsto na Resolugdo n.2

53/2012, relativa aos efeitos de n3o acreditagdo de CEF.

3. Processo Regular de Avaliagdo/Acreditacdo de CEF/PERA

A coordenacdo do processo de acreditacdo dos CEF/PERA é da responsabilidade do NAc-AAGQ, que assegura a validagdo
e circulagdo da documentagdo e a articulagdo entre as Escolas da ULisboa, a A3ES e a DGES, prestando assessoria técnica.
Todos os procedimentos, apresentados nas Figuras que se seguem, sdo geridos pelo Nac-AAGQ e apresentam prazos

fixos, cujo incumprimento pode inviabilizar a acreditagédo de CE.

3.1. Renovagao da acreditagao de CE com Acreditagdo Prévia ou Nao Alinhados (PERA)

O procedimento para a renovagdo da acreditagdo de CE com acreditagao prévia ou ndo alinhados com o Ciclo Regular

de Avaliagdo encontra-se fixado pela Deliberacéo n®. 158/2015, de 21 de janeiro, publicada no D.R. n2. 26, 22 Série, de

6 de fevereiro de 2015, podendo envolver dois processos distintos, conforme o posicionamento da area de formagdo

dos CE em relagdo ao Ciclo Regular de Avaliagdo/Acreditagdo:

e No processo de Avaliagdo/acreditacdo de CEF, que se inicia com a submissdo do Guido ACEF (ponto 5.1 da
Deliberagdo), serdo incluidos os CE ndo alinhados que se integrem nas areas de formagdo em avaliagdo e que,
nesse ano, perfacam 5, 6 ou 7 anos de acreditagao;

o No Processo Especial de Renovagdao da Acreditacdo (PERA), concretizado através da submissdo de um
formulério especifico (Guido PERA), de acordo com o previsto no Ponto 5.2 da Deliberacdo, serdo incluidos os
CE ndo alinhados em que o prazo de vigéncia da acredita¢do ndo permita a aplicacdo do disposto no paragrafo

anterior.

A instituicdo interessada em manter o CE a funcionar deve submeter a A3ES, até 28 de dezembro do ano anterior ao
do termo desse prazo, o pedido de renovagao da acreditagdo, através do preenchimento e apresenta¢do do respetivo

formuldrio (Responsabilidade NAc-AAGQ).
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3.2. Procedimento Simplificado de Avaliagao

Simultaneamente ao processo regular de avaliagdo/acreditacdo a A3ES adotou, no 22 Ciclo Regular de Avaliagdo e
acreditagdo de CEF, um sistema intermédio pelo qual, em situa¢des de manifesta qualidade, acima da média, aplicara

uma metodologia mais flexivel na avaliagdo de CE sem recurso a visita da CAE.

O regime simplificado de avaliagdo consistira em ndo proceder a uma avaliagdo exaustiva de todos os CE com recurso a
visita por uma Comissdo de Avaliagdo Externa(CAE). Assim, no 22 Ciclo Regular de Avaliagdo/Acreditagdo, em éreas de

qualidade comprovada, proceder-se-a a uma avaliagdo completa, com visita, apenas para uma amostragem de CE.

Esta metodologia implica a conjugacdo dos seguintes fatores:
e  Existéncia de um Sistema Interno de Garantia da Qualidade (SIGQ) certificado pela A3ES;
e Atotalidade dos CE acreditados, sem condigdes, no 12 Ciclo Regular de avaliagdo/acreditacio;
e Nivel de investigagdo certificado pela avaliagdo do(s) Centro(s) de Investigagdo proprio(s) na(s) area(s)

cientifica(s) fundamental(ais) do CE com classificagdo de, pelo menos, Muito Bom.

O apuramento das Areas de Formac3o e CE que serdo objeto de avaliagio com visita da respetiva CAE e quais os que
serdo objeto de apreciacdo documental e, portanto, dispensardo essa visita sera precedido de uma reunido da A3ES

com as instituigdes que tenham um Sistema Interno de Garantia da Qualidade (SIGQ) certificado.

3.3. Fases do Processo Regular de Avaliagdo/Acreditacdo de CEF/PERA

O Processo Regular de Avaliacdo/Acreditacdo de CEF/PERA inicia-se com a validacdo das Listas anuais de CE com
avaliagdo prevista para cada um dos 5 anos de cada Ciclo Regular de Avaliacdo distribuidos por Agrupamento/Area
(ANEXO 1), que sdo enviadas pela A3ES entre abril e julho, e termina com a decisdo de acreditagao.

Em complemento, a A3ES, disponibiliza um esquema base (ANEXO II) que identifica os processos a aplicar na renovagao
da acreditacdo dos CE objeto de acreditagdo prévia através dos processos NCE 2009 a NCE 2018 consoante o ano do
Ciclo Regular em que a area do CE se integra.

O periodo de abertura da plataforma da A3ES para submissdao dos pedidos de renovagdo de acreditacdo através do
processo PERA (n-1)/n ocorrera em paralelo com o processo ACEF (n-1)/n, isto é, de 16 de outubro a 28 de dezembro

do ano (n-1).
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3.3.1. Validagao da listagem de CE em avaliagao

A A3ES envia ao RIES, para validagdo, a lista dos CE com avaliagdo prevista em cada ano do Ciclo Regular de Avaliagao
com a indicagdo do Agrupamento em que cada CE se encontra inserido.

As responsabilidades dos intervenientes sdo as seguintes:

Figura 1 — Intervenientes no processo de validagdo dos CEF em avaliagdo/acreditagdo — (12 fase)

Apresenta lista de CE por
AZES < ano de cada Ciclo Regular
de Avaliagio

Analisa as listas de acordo
com a informagao
MNAC-AAGD disponivel no ambito da

Reencaminha a lista com o
resultado da andlise para o

oferta farmativa RUG
e
-
Verifica e confirma os CE
RUO < gue pretende sumeter &
avaliacio/acreditagio, bem
como o5 CE a extinguir
T
! : Reencaminha 4 AJES o
MAC-AAGD vellda a informagtio resultado da andlise do

remetida pelas Escolas NAC-AAGQ e dos RUO

22




U

LISBOA

UNVERSIRADE
9E 11SB0A

Manual de procedimentos | Avaliagdo e Acreditagcdo de Ciclos de Estudos em Funcionamento

AREA DE AVALIAGAO E GARANTIA DA QUALIDADE

3.3.2. Apresentagao do Guido de Autoavaliacdao a A3ES

Os Guides de Autoavaliagdo ACEF/PERA, cuja avaliagdo e acreditagdo se encontre prevista para o ano seguinte, devem

ser apresentados no periodo de 16 de outubro a 28 de dezembro.

As responsabilidades dos intervenientes, nas distintas fases do processo, sdo as seguintes:

Figura 2 - Intervenientes no processo de apresentacdo do Guido de Autoavaliacdo ACEF-PERA

AJES 4
.
'S
MAC-AAGD <
l('p‘_

RUD -<

.

NAC-AAGE

Fixa 05 prazos de
submissio dos Guides de
Autoavaliagdo ACEF-PERA
(Deliberagho n® 1019/2013)

Momesa o Gestor do
procedimento que
acompanhard o processo
de avaliagio

esponiblliza os dados de
acesso an Guifio de
Autoavahacao ACEF-PERA

Envia 0% dados de acesso
ao Guido de Autoavaliacio
ACEF-PERA para o RUD

PEFP preenche o Guiio de
autoavaliacio ACEF-PERA

Concluido o preenchimenito,
@ RUQ infarma o
MNAc-AAGE de que o Guibio
de Autnavaliagho se
encontra em condiges de
ser submebdo 4 AJES

RUD efetua os tramites
respeilantes ao Dagamenis,
a A3ES, referente ans
Guides de Auloavaliacio
MACEF-PERA validados

Valida a conformidade dos
conteddos tBcnicos
regulamentares do Guido de
Autoavaliagdo ACEF-PERA

Ci & PEP & a outros elementos

indicados pela Escola

O preenchmsento & eletuado
online no SIA3ES, em

Porlugués & Inghés

Este procedimento deve
ocormer até 15 dias antes do
prazo de submissio 4 AIES,
possibilitando a andlise por
parte do Nac-AAG0

Envia comprovativo de
pagamento as NAC-ARGE),
até ao térming do prazo de

submissio dos Guides de
autnavaliagdo ACEF-FERA

Se ndo forem identificadas
SituacAoes que carecam de
corregdn, o MAc-AAG0
submete o Guifio de
Autoavaliagdo ACEF-PERA no
SIA3ES,

Se no prazo fixado pela ASES
0 Guifio de Autoavaliagio
ACEF-PERA ndo for submetido
& automaticanenie
considerado ndo existente e
enviado para arguive Mmoo na
plataforma da AZES

existam, o MAC-AAGD
solicita a regulanzacio das
anomalias, as Escolas
COMMGRM &, posterormentea,
submete o Guido de
Autoavaliacio dos
ACEF-PERA no SIAZES

A validagdo de conformidade efetuada pelo NAc-AAGQ baseia-se, essencialmente, nos Pontos do Guido ACEF

constantes da Check-list (ANEXO Ill). Neste documento foram inseridas orientagdes que deverado ser levadas em

consideragao aquando do preenchimento do ACEF também pelo PEP.
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3.3.3. Apreciacao liminar do Guido de Autoavaliagdao ACEF-PERA

O Guido de Autoavaliagdo submetido na plataforma da A3ES é sujeito a uma apreciagdo liminar. Se nao satisfizer os
requisitos legais exigidos para a acreditacdo (Art.2 28. do Regulamento n2 392/2013 da A3ES), a A3ES comunica a intengdo
de recusar liminarmente o pedido. Se ndo forem identificadas inconsisténcias, o pedido é aceite e o GP inicia a andlise ao

Guido de Autoavaliacdo ACEF-PERA.

Figura 3 - Intervenientes no processo de apreciacdo liminar do Guido de Autoavaliacdo ACEF-PERA

Em casn o8 araitagio oo
GP {az a apreciagio iminar do Em casn de recuza liminar, o Ca padida, O GP verfica o
AJES < Gulao e Auloavaliacho comunica ao RIES & decisio de preanchimento do Gulgo de
ACEF-PERA recusa do pedido Autoavaliatie ACEF-PERA
e
-
Em caso de recusa liminar,
) ermvia o RUO a decisdo do CA Ct & PEP & & 0ubros elementas
MAC-AAGD < die ndin aceitar o Guiko de indcanos pela Escola
fudoavaliagio
.
' A Proninca, a submeber no
PEP pade elaborar Prondncia prazo de 16 dias, é elaborada | © POSSVEl anexar um ficheiro

RUD .<

deciséo do CA de recusa liminar
do Guike de Aupavaliagio
ACEF-PERA

O RUD ervia ad NAC-AAGD a8

wm Portupds ¢ Inglés ¢ niio
pode exceder os 3,000
caracteres para cada um dos
idiomas

Este procedimenio deve

em formata POF. igualmente
redigido em Portugués e am
mges, com a dimensao
méima de 200 Kb

O Incumprimeants Seste R0

; desisfie de agresentar, eu Kla, acarer até 3 dias Oels antes e Lo
: Prondricia, & ser submetida no do rérming do prezo fixads da E!ml&%& n&D agr o
: SIA3ES pela AJES {15 dias) Eree ESET

E M

: -

: Submate a decisdo oe

: Wernfica a conformidade da apresanlarn, ou nan, Pranlnga

: NA,\:-MGQ - Promuncia, eregpbcliuns oanlaidag, m

: SIAZES

E "

§ -

d Mo caso de ter sida

: apresentada Prondncia &

: decisio de recusa, o CA

: A3JES !

; 9 comunica ao RIES

: decisdo de deferimento ou

. indeferimento liminar

: L8
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Enwvia a decisdo do CA de
NAC-AAGE dafariments ou indeferimenta coarer © 8 oulros elementos
lminar a0 RO Hi Escol

O Recurso, a submeter na .
FEF pode elaboarar Recurso P s L e aErnWmﬁﬂ a;};:ar uh"-llal'waﬁI;l-lrrEI.;rl:I
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T— méxima de 150KD
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5 pagamento do Racurso & AJES gubmissa
; -
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: NAC-AAGL 4 a sua confarmidade respectivos conbeddoes, no
: SIA3IES
.
§ -
: Mo caso de Recurse 4 decisdo .
. ases { | ©oCkoCRcomuncawoRiES eenchimenss do Gua de
: ';;m hutpavaliacin ACEF-PERA
¥ \

3.3.4. Correcgdo de deficiéncias do Guido de Autoavaliacdo ACEF-PERA

Apods a verificagdo do preenchimento do Guido de Autoavaliagdo ACEF-PERA, o GP pode solicitar a superacdo de
deficiéncias, no prazo de 10 dias Uteis. Durante este periodo, o Guido fica novamente disponivel no SIA3ES para
preenchimento pela PEP. Corrigidas as deficiéncias, o Guido deve ser novamente submetido pelo RIES.

Nesta fase, os intervenientes tém as seguintes responsabilidades:
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Figura 4 - Intervenientes no processo de corregdo de deficiéncias do Guido de Autoavaliagdo ACEF-PERA

GP solicita ao RIES a
superacao de deficiéncias
AJES ne Guido de Autoavaliagio
ACEF-PERA
Envia o pedido de corregio
NAC-AAGQ do Guido de Autoavaliagao | | “G2PEF ; 2 oubios BlEmenios
ACEF-FERA ao RUD
RUQ informa o MAc-A8G0),
ate 2 dias uteis antes do
RUO PEF corrige as deficiéncias terma do prazo fixado pela
do Guido de Autcavaliacio A3ES, que o Guido de
Autiavaliacio ACEF-PERA
pode ser submetido
Verifica a conformidade da Submete 0 Guiao de Eciuéﬁgs;iﬁzm??an
MAC-GAGD comecio do Guido de Autoavaliagio ACEF-PERA iaido fi P
Autoavaliacio ACEF-PERA no SIAZES 321_'}?;&;“"‘ Arquivacos
\)

3.3.5. Avaliacdo do Guido de Autoavaliacao ACEF-PERA pela CAE

A avalia¢cdo do Guido de Autoavaliagdo ACEF-PERA é realizada pela CAE, nomeada pelo CA da A3ES, composta por3 a5
elementos, consoante a complexidade das tarefas de avaliagdo envolvidas.

O CA comunica ao RIES a composi¢do da CAE e o NAc-AAGQ informa o RUO e a PEP. Em situagdes excecionais, o RUO,
nos casos em que seja identificado conflito de interesses, pode pronunciar-se sobre a composicdo proposta e enviar ao
RIES que, através do NAc-AAGQ, reencaminhard a exposicdo para a A3ES.

Apds a nomeacgdo da CAE no ambito do processo de avaliagdo/acreditacdo do CE, a CAE nomeada para o efeito ird visitar
o estabelecimento de ensino.

A A3ES, antes da visita, comunica ao RIES o plano de trabalhos da visita com os diferentes atores (institucionais e
extrainstitucionais) desencadeando um pedido de informagao a solicitar indicagdo do elemento responsavel pela visita
e a lista de pessoas que estardo presentes em cada uma das reunides, com o nome e a fun¢do de cada elemento
participante na reunido.

O presidente da CAE podera ainda efetuar pedidos de informagdo em caso de necessidade de clarificar certos pontos
do Guido de Autoavaliagdo e solicitar informagdo complementar durante a visita.
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Figura 5 - Intervenientes no processo de avaliagdo do guido de Autoavaliagdo ACEF-PERA

;.
A3ES <
"
s
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"
/

RUO <

NAC-AAGQ

Envia parao RIES 0
Pedido de Informacgdo,
resultante da analise do
Guido de Autoavaliacao
ACEF-PERA pela CAE

Envia o pedido de
Informagao ao RUO

PEP elabora a resposta
ao pedido de Informagao

Cc & PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola

Aresposta ao Pedido de
Informagado, a submeter no
prazo de 10 dias, €
elaborada em Portugués e
nao pode exceder os 3.000
caracteres, incluindo espagos

RUO envia ao Este procedimento deve
NAC-AAGQ a resposta a ocorrer até 2 dias Uteis
ser submetida na antes do término do prazo
plataforma da A3ES fixado pela ASES
Verifica a conformidade SIS AT6SPORA A0

da informagao

pedido de informacao
no SIA3ES

E possivel anexar um
ficheiro em formato PDF
com a dimensao maxima
de 200Kb

Caso 0 NAC-AAGQ ndo
receba a resposta no prazo
fixado, considerara que a
Escola ndo pretende
submeter a resposta ao
pedido

A CAE, com base na visita ao estabelecimento de ensino e na andlise do Guido de Autoavaliagdo ACEF-PERA, elabora o

relatério preliminar, em Portugués e em Inglés, utilizando, para o efeito, o Guido AACEF, disponivel no sitio da Internet

da A3ES: https://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/guioes-e-procedimentos/avaliacao/acreditacao-de-ciclos-

de-estudos-em-funcionamento

Ap0ds conclusdo do Relatdrio Preliminar da CAE (AACEF), este é disponibilizado no SI-A3ES, sendo dado conhecimento

ao RIES, para que, em sede de audiéncia prévia, a Escola decida se pretende ou ndo apresentar Pronuncia.

Em fase de Pronuncia o RUO deverd ter em atengdo os pontos do Relatério Preliminar da CAE, nomeadamente, todos

os que referem recomendagdes de melhoria.

No caso da recomendac¢do da CAE incidir sobre a restruturagdo da estrutura curricular e do plano de estudos, estes

elementos deverdo ser incluidos na Pronuncia.

Na Figura 6 apresentam-se esquematicamente os procedimentos de audiéncia prévia e respetivas responsabilidades.
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Figura 6 - Intervenientes no processo de audiéncia prévia
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4. Propostas de reestruturacao curricular de CE em avaliagao

O processo de avaliagdo/acreditacdo de um CE, seguindo o que sdo consideradas boas praticas neste dominio, inicia-se
com um exercicio de autoavaliagdo levado a cabo pelo EES que o ministra, sendo esse o momento privilegiado para a

instituicdo analisar em profundidade a organizagdo e funcionamento do CE, numa ética da sua melhoria continua.

Por essa razdo, o Guido de Autoavaliagdo (ACEF), para além de solicitar um conjunto de informagdo necesséria para
confirmar que estdao cumpridos os requisitos minimos indispensaveis a acreditagdo do CE, convida a instituicdo a efetuar
uma analise dos pontos fortes e fragilidades do curso e a explicitar, fundamentadamente, as medidas que foram

identificadas para a sua melhoria, as quais poderao incluir ajustes a alguns dos elementos caracterizadores do CE.

Nesse sentido, é dada oportunidade para a instituicdo propor, na sec¢do final do Guido de Autoavaliagdo ACEF, as
alteragdes que, na sua otica, corresponderdo a uma melhor forma de organizacdo do CE com vista a prossecucdo dos

objetivos definidos para o mesmo.

Competira a CAE apreciar a oportunidade e relevancia dessas alteragdes propostas, a luz do relatdrio de autoavaliagdo
e da informacdo recolhida e discussdes efetuadas durante a visita efetuadas pela CA as institui¢des, e ao Conselho de

Administragdo decidir sobre a sua aceitagdo.

A implementacdo destas alteragdes, mesmo quando aceites pela A3ES, fica condicionada ao seu registo na Diregdo-
Geral do Ensino Superior (DGES), o qual, por sua vez, sé poderd ocorrer apds o encerramento do processo de
acreditacdo/publicitacdo do CE e mediante instrugdo do processo de registo das altera¢es seguindo o procedimento

da DGES.

Em face do enquadramento referido, o disposto na Deliberagdo n.2 2392/2013, de 26 de dezembro, da A3ES, nio se

aplica a este tipo de altera¢Bes decorrentes do processo de avaliagdo/acreditagdo do CE.

Quando se tratar de alteragdes que se enquadrem no ambito da autonomia das Instituicdes, de acordo com o regime
previsto no Titulo VI (art.2s 75.2 a 80.2 - do DL n.2 74/2006, de 24 de Marco, alterado pelo DL n.2 65/2018, de 16 de
agosto), as mesmas ndo carecem de acreditacdo da A3ES. Uma vez aprovadas pelos érgdos legal e estatutariamente
competentes da prépria IES, a sua entrada em vigor fica dependente de comunicagdo prévia a DGES (Art.2 77.2) e da

publicagdo em Diario da Republica (art.2 80.9).
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4.1. Registo de Alteracdes decorrentes do Processo de Avaliagdo/Acreditacdo na DGES

Apos a decisdo de acreditagdo o NAC-AAGQ verifica a existéncia de alteragdes acreditadas através do Ponto 9.
Restruturagdo curricular, do Guido de autoavaliacdo e de propostas de alteragdo, decorrentes de apresentagdo de

Pronuncia. Em caso afirmativo, o Nac-AAGQ solicita a Escola a apresentagdo dos seguintes elementos:

a) Formulario de Alteragao de Ciclos de Estudos, disponivel na pagina da DGES na seguinte localizagdo:
https://www.dges.gov.pt/pt/content/formularios-pedido-de-registo-de-alteracao-de-ciclos-de-estudos

b) Atas (ou extrato) das reunides dos Orgdos competentes em que tenha sido aprovada a proposta de alteragdo
do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagdgico, e outros 6rgaos estatutariamente competentes);

c) Plano de transicao, se aplicavel (mapa de creditagGes entre o anterior e o novo plano de estudos);

d) Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e estudantes abrangidos (todos os estudantes ou

estudantes que se inscrevam pela primeira vez).

Ap0s a rececdo dos documentos é elaborado o Despacho Reitoral que vai acompanhar o pedido de registo para a DGES
que é elaborado pelo Nac-AAGQ e validado pela Escola.

A DGES pode solicitar esclarecimentos, informagdes complementares ou retificagdes.

A decisdo sobre o pedido de registo deve ser proferida no prazo maximo de 60 dias sobre o pedido de registo. Findo

este prazo, considera-se, para todos os efeitos legais, tacitamente deferido o pedido de registo.

5. Decisao do Conselho de Administragao (CA)

Levando em consideragdo o Relatério AACEF da CAE, o CA comunica uma das seguintes decisdes:
a) Acreditar;
b) Acreditar com condigées;

c) Nao acreditar.

O periodo de vigéncia da acreditagao é fixado pelo CA e comunicado em simultdneo com a decisao.

Caso a decisdo do CA seja de acreditacdo com condi¢Ges ou de ndo acreditacdo, sem estar em concorddncia com a
proposta da CAE, sendo em sentido desfavordvel, o CA comunica previamente a sua inten¢do de decisdo, podendo a
RUO/RIES apresentar um parecer sobre essa intencdo. Apds analise do parecer apresentado, o CA comunica a sua
decisdo final ao RIES.

No caso das decisdes b) e c), pode ser apresentado recurso ao CR, observando-se os procedimentos e responsabilidades
representados na Figura 7:
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Figura 7 - Intervenientes no processo de decisdo do CA / Recurso
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5.1. Consequéncias da decisdo de ndo acredita¢ao de um CE

A decisdo de ndo acreditacdo de um CEF, por parte da A3ES, tem como consequéncia legal a cessagdo da autorizagdo

do seu funcionamento, a partir do momento em que essa decisdo é transmitida pela A3ES a respetiva IES.

Isso implica que o CE ndo acreditado deixa, a partir desse momento, de poder ser oferecido pela respetiva IES e de

voltar a receber novos alunos.

O CE pode, no entanto, continuar a funcionar por mais 2 anos letivos, com os alunos anteriormente matriculados, de

modo a possibilitar-lhes a sua conclusao.

A ndo acreditagdo do CE que se manteve anteriormente em funcionamento regular, ndo implica, quer para a IES
respetiva, quer para os estudantes nele matriculados, quaisquer efeitos, para além dos anteriormente referidos, pelo
que mantém plena validade e eficacia os graus e diplomas conferidos ao abrigo da anterior autorizagdo de

funcionamento, até ao momento da normal cessa¢do de funcionamento do ciclo de estudos.
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6. Publicagcao de altera¢ao do CEF em Didrio da Republica (DR)
ApOs o registo da alteragdo pela DGES, deve ser assegurada a publicagdo da estrutura curricular e do plano de estudos

na 2.2 Série do DR, mencionando expressamente o n? e data de registo na DGES.

As responsabilidades dos intervenientes nesta ultima fase sdo as seguintes:

Figura 8 - Intervenientes no processo de publicacdo da alteragao em DR

~
Elabora a proposta de
Despacho de Alteragao Cc a PEP e a outros
NAC-AAGQ < para publicacdo em DR e elementos indicados pela
envia ao RUO para Escola
validagao
\
d

Valida a proposta de
RUO < Despacho, podendo incluir
sugestoes de alteracao

\
/
Submete o Despacho de :
= % Envia o Despacho para
alteragé@o para aprovagao ublicocke arm bR
Reitoral e assinatura P ¢
NAc-AAGQ <
\ Revé a publicagdo em DR e C'C o . adf-’ utcrios |
informa o RUO elementos indicados pela
Escola
-

O DL n.265/2018, de 16 de agosto, prevé a dispensa, a médio prazo, da publicacdo dos CE em DR, e a sua substitui¢do
por publicagdo em plataforma eletrénica a desenvolver pela DGES, através de procedimento a fixar por Portaria do

membro do Governo responsavel pela area do Ensino Superior.

Em ANEXO IV - Perguntas frequentes sobre avaliagdo / acreditacdo de CE - poderdo ser consultados esclarecimentos
considerados Uteis para o preenchimento dos Guides de Autoavaliagio e gestdo dos processos de

avaliagdo/Acreditacdo.
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7. Taxas

De acordo com a Deliberagdo n.2 925/2018 da A3ES, respeitante a atualizacdo de taxas a cobrar por procedimentos de
avaliacdo e acreditagdo, destacam-se as seguintes:

e Avaliagdo/acreditacio de CEF
Pelo procedimento de avaliagdo/acreditagio de CEF, é devida uma taxa de € 4.500,00 (quatro mil e quinhentos
euros) por cada CE.
No caso de CE integrados em areas de exceléncia da respetiva IES ou UO com SIGQ acreditados, se encontram
abrangidos pelo regime especial de avaliagéo simplificada, é devida uma taxa de € 2.250,00 (dois mil duzentos
e cinquenta euros) por cada CE;

e Renovagdo da acreditacdo de CE (PERA)
E devida uma taxa de € 2.250,00 (dois mil duzentos e cinquenta euros) por cada CE.
O referido montante sera abatido a taxa normal de avaliagdo/ acreditacdo, no caso de o procedimento dar
lugar a nova avaliagdo;

e Relatoério Follow-up — Avaliagdo condicional
Pelo procedimento de avaliagdo do cumprimento de condigdes fixadas para acreditagdo condicional de um CE
(Follow-up), é devida uma taxa de € 500,00 (quinhentos euros), por cada momento de apresentagdo de
relatério de follow-up;

e Alteragbes da estrutura curricular e de plano de estudos
Nos termos da Deliberagdo n.2 2392/2013, de 26 de dezembro, a avaliagdo dos pedidos de alteragdo que
modifiquem substancialmente os seus elementos caracterizadores, é devida uma taxa de € 350,00 (trezentos
e cinquenta euros) por cada pedido de alteragdo.
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Contatos do NAc-AAGQ,

Para mais informagdes e esclarecimento de duvidas:

R

Nucleo de Acreditagdo

Area de Avaliacdo e Garantia da Qualidade

Tel.: +351 210 443 569

E-mail: acreditacao@reitoria.ulisboa.pt

Morada:

Reitoria da Universidade de Lisboa

Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade
Alameda da Universidade

1649-004

Lisboa | Portugal

http://www.ulisboa.pt
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AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE -
ANEXOS
ANEXO | - Distribui¢do do CE por ano do Ciclo Regular de Avaliagio (Agrupamento/Area de
Formagao)
Agrupamentos (CAE) — 22 ciclo regular
Distribui¢do do CE por ano do Ciclo Regular de Avaliagdo
Ano 1 Ano 2 Ano 3 Ano 4 Ano 5

Formagdo de Educadores de
Infancia e de Professores do
Ensino Basico (12 e 22 Ciclos)
[Avaliagdes no 12 ano]

Formagao de Educadores de
Infancia e de Professores do
Ensino Bésico (12 e 22 Ciclos)
[Avaliagdes no 22 ano]

Formagdo de Professores do
32Ciclo do Ensino Basico e
do Ensino

Educagdo

Artes/Belas Artes

Marketing e Publicidade,
Ensino Politécnico

Histdria e Arqueologia

Secundario (Ensino
Universitario) e dos Ensinos
Vocacional e Artistico

Ciéncias da Educagdo

Lingua e Literatura Materna

Contabilidade e Fiscalidade Psicologia Sociologia e Outros Estudos | Danga Filosofia e Teologia
Gestdo e Administragdo,

Ensino Politécnico [AvaliagBes | Ciéncia Politica e Cidadania Antropologia Musica Geografia

no 12 ano]

Gestdo e Administragao,

Ensino Universitario Comunicagdo Ciéncias/Gest3o da Cultura | Teatro Estudos Sociais Aplicados

[Avaliagbes no 12 ano]

Engenharia Civil, Ensino
Politécnico

Marketing e Publicidade,
Ensino Universitario

Economia

Estudos, Animagdo e
Produgdo Artisticos

Fisica e Engenharia Fisica

Engenharia Civil, Ensino
Universitario

Finangas, Banca e Seguros

Biblioteconomia, Arquivo e
Documentagdo (BAD)

Audiovisuais e Artesanato

Ciéncias da Terra e
Industrias Extrativas

Hotelaria, Turismo e Lazer,
Ensino Politécnico

Gestdo e Administragdo,
Ensino Politécnico [Avaliagbes
no 22 ano]

Bioquimica e Biotecnologia,
Ensino Universitario

Produgdo dos Media e
Multimédia, Ensino
Politécnico

Ciéncias do Mar

Hotelaria, Turismo e Lazer,
Ensino Universitario

Gestdo e Administragdo,
Ensino Universitario
[Avaliagdes no 22 ano]

Ambiente e Engenharia do
Ambiente, Ensino
Politécnico

Produgdo dos Media e
Multimédia, Ensino
Universitario

Ciéncias Biomédicas

Desporto

Administragdo Publica

Ambiente e Engenharia do
Ambiente, Ensino
Universitario

Design

Ciéncias da Saude

Ciéncias do Desporto

Estudos Juridicos Aplicados

Quimica

Culturas, Linguas e Literaturas
Estrangeiras

Medicina

Direito

Matematica e Estatistica

Linguas e Secretariado

Enfermagem

Informatica e Engenharia
Informatica, Ensino
Politécnico

Engenharia Mecanica,
Ensino Politécnico

Biologia

Ciéncias Dentarias

Informatica e Engenharia
Informatica, Ensino
Universitario

Engenharia Mecanica,
Ensino Universitario

Agricultura, Silvicultura e
Pescas, Ensino Politécnico

Ciéncias Farmacéuticas

Eletrotecnia, Eletrénica e
Automacado, Ensino
Politécnico

Engenharia Quimica e
Biotecnologia, Ensino
Politécnico

Agricultura, Silvicultura e
Pescas, Ensino Universitario

Pilotagem

Eletrotecnia, Eletrdnica e
Automacgado, Ensino
Universitario

Engenharia Quimica, Ensino
Universitario

Ciéncias Veterinarias

Servigos de Saude Publica

Arquitetura e Urbanismo

Engenharia Aerondutica e
Aeroespacial

Tecnologias de Diagndstico e
Terapéutica

Ciéncias Militares, Policiais
e Seguranga Interna
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UNIYERSID
€ IS80

1€
h

Engenharia Naval

Farmacia

Engenharia e Gestdo
Industrial

Terapias e Reabilitagdo
Convencionais

Qualidade, Ambiente e
Seguranga

Terapias e Reabilitagdo Nao-
Convencionais

Engenharia Biomédica

Nutrigdo

Industrias Alimentares

Transdisciplinares

Engenharia Téxtil e
Engenharia de Materiais

Trabalho Social
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ANEXO Il - Esquema-base para alinhamento da avaliagdo/acreditacdo de PERAS e de ACEF

Esg -base para alinh da avaliagdo/acreditacio de Novos Ciclos de Estudos e dos ACEF 0910
Ano do ciclo regular de avaliagio/acreditagio Alinhamento de NCE 2000* Alinhamento NCE 2010°
anodocicdo | Ciclo2011-2016 | Cico2017-2022 | Ciclo 2023-2028 ano do cido ACEF (3] PERA (b} alinha com: Aano do cido ACEF (3] alinha com:
1 2017/2018 20232024 1 PERA 20152016 | ACEF 201° 1 ACEF 2017/2018
2 2018/2019 20242025 2 PERA 20152016 | ACEF 2011 2 PERA 2016/2017 | ACEF 2018/2019
3 2019/2020 2025/2026 3 PERA 2015/2016 | ACEF 201 3 PERA 2016/2017 | ACEF 2015/2020
4 2014/2015 2020,/2021 2026,2027 4 ACEF 2014/2015 4 PERA 2016/2017 | ACEF 2020/2021
5 2015/2016 2021/2022 2027/2028 5 ACEF 2015/2016 5 ACEF 2015/2016
Avaliegio [ 202272023 22872029 * Complesam-—s= B anoz de screditagss em 2016 * Complesam-z2 B ancs de soeditagse em 2007
alinhamento MCE 2011* Alinhamento ACEF 0910* alinhamente NCE 2012*
ano do ciclo ACEF (a) PERA || alinha com: ano do cido ACEF (3] PERA (b} alinha com: Aano do cido ACEF (3] alinha com:
1 ACEF 2017/2018 1 ACEF 2017/2018 1 ACEF 2017/2018
2 ACEF 2018/2019 2 ACEF 2018/2019 2 ACEF 2018/2019
3 PERA 2017, 3 PERA 2017/2018 3 ACEF 2019/2020
4 PERA 2017, 4 ACEF 2020/202 4 PERA 2018/2019 | ACEF 2020/2021
5 PERA 2017/2018 5 PERA 2017/2018 | ACEF 2021/ 5 PERA 2018/2019 | ACEF 2021/2022

* Completam-se 6 anas de acreditagao em 2018

* Completam-se 6 anos de acreditagso em 2018

-ze 6 anos de screditagio em 2015

alinhamento NCE 2013* alinhamento NCE 2014* alinhamento NCE 2015*
ano do dido ACEF (a) alinha com ano do cido ACEF (3] PERA (] alinha com: ano do cido AceF (a) PERA (b) alinha com:
1 PERA 2010/2020 1 1 PERA 2021/2023 | ACEF 2023/2024
2 ACEF 2018/2019 2 PERA 2 ACEF 2024/2025 2 PERA 2 2 | ACEF 2024/2025
3 ACEF 2019/2020 3 ACEF 2019/2020 3 PERA 20212022 | ACEF 2025/2026
4 ACEF 2020/2021 4 ACEF 2020/2021 4 ACEF 2020/2021
5 PERA 2010/2020 5 ACEF 20212022 5 ACEF 2021/2022
* Completam-se 6 anos de acreditagso em 2020 * Completam-s 6 anos de screditagso em 2021 * Complessm-se 6 anos de sceditagso em 2022

Alinhamento NCE 2016* Alinhamento NCE 2017* Alinhamento NCE 2018*
Aano do ddo ACEF (3) PERA [b) alinha com: ano do cido ACEF (a) alinha com: Aano do cido ACEF (3] ) alinha com:
1 ACEF 2023/2024 1 ACEF 2023/2024 1 ACEF 20232024
2 PERA 2023/2023 | ACEF 2024/2025 2 ACEF 2024/2025 2 ACEF 20242025
3 PERA 2022/2023 | ACEF 2025/2026 3 ACEF 2025/2026 3 ACEF 2025/2026
a4 PERA 2022,/2023 | ACEF 2026/ 4 PERA 2023, 4 PERA ACEF 2026/2027
5 ACEF 20212022 5 PERA 2023, 5 PERA

* Completarn-se 6 anaz de screditagso em 2023

(a) - ACEF [n-1)/n - Guido ACEF submetido em dezembro do ano [n-1) & avaliacio/acreditacio no ano n.

b - PERA [

Wn - Guido

& Reno

c30) submet

* Completam-se 6 anoz de screditagso em 2024

cao/decisio no ano n

tam-se 6 anos de soreditagio em 2025
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ANEXO Il - Check-list de validagao de Guides de Autoavaliacdo ACEF

Check-list de verificagao do Guiao de Autoavaliagao
ACEF

LISBOA

UNIVERSIDADE H 5
iy [designagdo da Escola)

[designagdo do CE]

Lista de procedimentos
Data limite da recec¢do do pedido ACEF: Clique aqui para introduzir uma data.
Data de receg¢do do pedido: Clique aqui para introduzir uma data.
I. Evolugdo de CE desde a avaliagdo anterior
Caracterizagdo do Ciclo de Estudos
[ Publicagdo do ciclo de estudos em DR (verificar se o documento e a informagdo inserida corresponde a ultima publicagdo).
[ Classificagdo CNAEF — primeira drea fundamental ( verificar se corresponde ao indicado em DGCEE).
[ Numero maximo de admissdes pretendido ( verificar se esta preenchido caso a Escola pretenda alterar o n indicado em 10.1 e se
foi referida a fundamentagao).
[0 Condigbes especificas de ingresso (verificar se as condi¢des de ingresso se enquadram no previsto do DL 65/2018 — Art. 17.2n2 1
(mestrado) ou Art. 30.2, n.21 (doutoramento).
[ Regulamento de creditagdo de formagdo académica e de experiencia profissional (verificar se esta atualizado - Desp.
N26604/2018, de 5 de julho, a ndo ser que seja um regulamento especifico da Escola.)
Estrutura Curricular. Aprendizagem e ensino centrados no estudante
[ Estrutura Curricular (verificar se corresponde a ultima publicagdo do CE em DR e se a designagdo das areas cientificas estdo
traduzidas port/ing).
Pessoal docente
[0 Equipa docente do CE (verificar se: - as fichas estdo submetidas; - se todos os campos estdo preenchidos (opcionais “Especialista”
e “Area em que é reconhecido como especialista”); - se a IES e a UO do docente correspondem as do CE; - % de tempo é o vinculado
as IES e UO envolvidas; - distribuicdo do servigo docente; - se estado indicadas as UCs do CE e se a designacao, tipo e n2 de horas
correspondem ao plano de estudos publicado; - se todas as UCs tém docentes atribuidos).
[0 Corpo docente academicamente qualificado — docentes do CE com o grau de doutor (ETI) (verificar: - o n2 de docentes ETI; - % de
docentes ETI; - contabilizagdo do n2 de docentes).
[ Corpo Docente do CE especializado (Docentes do CE com o grau de doutor especializado nas areas fundamentais do CE (ETI) —
verificar se o n2 contabilizado ndo é > ao total de docentes com grau doutor; Especialistas, ndo doutorados, de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional nas areas fundamentais do ciclo de estudos — Verificar se o n? contabilizado corresponde ao
numero ETI de docentes ndo doutorados indicados como especialistas nas fichas de docente).
Estabilidade e dindmica de formagdo do corpo docente ( verificar: - se o n2 contabilizado ndo é > ao niumero de docentes em
tempo integral; - se 0 n2 contabilizado ndo é > ao nimero ETI de docentes ndo doutorados; - se sdo cumpridas as % minimas
definidas no anexo llIA).
Estudantes
[0 Caracterizagdo por género (verificar se a soma das percentagens é 100).
[J Estudantes inscritos por ano curricular (Verificar se o total corresponde ao indicado em 5.1.1)
n Resultados
[] Eficiéncia formativa (verificar se a 12 linha corresponde a soma das linhas inferiores; nas linhas seguintes devera discriminar-se
quantos alunos concluiram o CE no numero de anos de duragdo do mesmo (N anos), ou N+1 anos, N+2 anos e mais de N+2 anos)
Organizagdo interna e mecanismos de garantia da qualidade
[J Garantia da Qualidade (deve ser preenchida caso a resposta a questdo 7.2. seja “ndo”)
“ Proposta de reestruturagdo curricular (facultativo)
Verificar se o total de ECTS esta dentro dos intervalos permitidos: Licenciatura: 180 a 240 créditos ECTS; Mestrado: 90 a 120 créditos
ECTS; Doutoramento: tem um n2 de créditos normalmente compreendido entre 180-240 ECTS;
Verificar se o n.2 de créditos de cada area cientifica da estrutura curricular corresponde ao n.2 de créditos existente no plano de
estudos:
Verificar se o plano de estudos proposto tem 60 créditos por ano letivo;
Verificar, para cada UC do plano de estudos, se o racio ECTS/Horas de Trabalho esta entre 25 e 30;
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Verificar se o n2 de horas totais por ano letivo se encontra no intervalo de 1500 a 1680;

Verificar se as novas UC propostas no novo plano de estudos tém ficha curricular corretamente preenchida;

Verificar se os docentes referidos nas novas fichas de unidade curricular tém ficha de docente no ponto 3.3., caso contrario, verificar
se foi inserida a respetiva ficha de docente no campo 9.5

Técnico responsavel: Escolha um item.

Critérios minimos de Qualifica¢do de pessoal docente para a acreditacao de Ciclos de Estudo

Pessoal docente/investigador 12 Ciclo 22 Ciclo/M.I. 32 Ciclo
Corpo docente proprio — docentes em tempo integral 60% 75% 75%
Doutores (ETI) 50% 60% 100%
Doutores/Especialistas nas areas fundamentais do ciclo de

50% 50% -
estudos (ETI)
Doutores especializados nas dreas fundamentais do ciclo de

30% 40% 75%

estudos (ETI)
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Anexo IV - FAQ’s frequentes sobre Avaliacdo / Acredita¢do de CEF/PERA

Como se pode obter o nome de utilizador e a palavra-chave dos responsaveis maximos das entidades instituidoras (RUO)
e das IES (RIES)?
Os nomes de utilizador e palavras-chave dos responsaveis maximos das IES, bem como dos responsaveis das entidades

instituidores foram oportunamente transmitidos pela A3ES aos responsdveis maximos das IES.

Como se pode obter o nome de utilizador e a palavra-chave para submissdo dos pedidos de avaliagdo/acreditagdo?
Os nomes de utilizador e palavras-chave das pessoas das instituicdes encarregadas dos processos (PEP) sdo
transmitidas automaticamente pelo sistema de informacgado (SI-A3ES) aos responsaveis maximos das institui¢Ges,

no inicio do periodo de preenchimento dos respetivos guides, ou seja no dia 16 de outubro.

Qual a data de referéncia para a contagem dos prazos de cumprimento de condig¢des fixadas no ato de acreditagao do
CE, como consequéncia da publicacdo da Resolugdo n.2 1/2018, de 24 de abril, da A3ES?
a) Adatade referéncia para o inicio de produgdo de efeitos de uma decisdo de acreditacdo de um CE é a referida
na decisdo do Conselho de Administragdo (ponto 7 do respetivo formulario).
b) No entanto, o prazo para cumprimento das condi¢Ges fixadas no ato de acreditagdo, no caso de uma

acreditacdo condicional, é contado apenas a partir da data de comunicag¢ao da decisdo a instituicdo.

A que ano se devem reportar as Fichas das UC e dos docentes no preenchimento dos Guides de Autoavaliagdo?
O preenchimento das Fichas de UC e das Fichas de docentes devem reportar ao ano letivo anterior a submissao do
Guido, sem prejuizo de as respetivas fichas curriculares se reportarem a informacdo mais atualizada.

(Ex: Guides submetidos no final do ano de 2021, devem reportar-se a carga letiva 2020-2021)

Como devem ser contabilizados os ETI de docentes externos sem contrato/vinculo com a instituicdo que submete o
Guido A3ES “Regime de tempo na instituigdo = 0%”, incluindo a situagdo dos aposentados/jubilados, atendendo a que

a contabilizagdo do calculo de ETI no ponto 4.1.3.1, fica automaticamente com 0%?

Cabe a IES decidir se pretende ou ndo contabilizar esses docentes em termos percentuais. Caso opte por ndo os

contabilizar, ou seja, coloca-los a 0%, ndo tem como contabiliza-los em ETI. Se estdo a 0% contam como 0 ETI.

Existe alguma orientacdo para o n2 total de horas por ano?

O n2 total de horas/ano deve corresponder ao intervalo entre 1.500h e 1.680h.

Existe alguma limitacdo para o n2 de ECTS por ano?

O n2 total de ECTS/ano é de 60 ECTS.
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Unidades Curriculares (UC)

Para alterar o n2 de ECTS de uma UC, qual o procedimento a adotar?

Deve-se mencionar a alteragdo do n.2 de ECTS da UC no ponto 9.1. Sintese das alteragdes pretendidas.

Para alterar a denominac¢do de uma UC, qual o procedimento a adotar?
Desde que os conteldos da Ficha da UC ndao tenham sofrido alteragdes, ndo é necessario fazer nova Ficha de UC. Deve-

se mencionar a alteragdo da denominagdo da UC no ponto 9.1. Sintese das alteragées pretendidas.

Para alterar a distribui¢ao de horas de contacto, qual o procedimento a adotar?
Desde que os conteudos da ficha da UC ndo tenham sofrido alteragdes, ndo é necessario fazer nova Ficha de UC. Deve-

se mencionar a alteragdo das horas de contacto da UC no ponto 9.1. Sintese das alteragbes pretendidas.

Para mudar uma UC de semestre, qual o procedimento a adotar?
Desde que os conteldos da Ficha da UC ndao tenham sofrido alteragdes, ndo é necessario fazer nova Ficha de UC. Deve-

se introduzir essa alteragdo no ponto 9.3. Plano de estudos.

Na Proposta de restruturag¢do curricular (Ponto 9.), onde se deve colocar a informacdo de que as UC Opcionais sdo
definidas anualmente pelo érgao legal e estatutariamente da UO?

Essa informacdo deve ser inserida no ponto 9.1. Sintese das alteracbes pretendidas.

Para além das UC opcionais definidas anualmente, pode dar-se a possibilidade de realizagdo de UC em que o aluno pode

escolher entre as ofertas de outras UO da ULisboa ou de outras IES?

Na proposta de alteracdo do plano de estudos, no ponto 9.3. Plano de estudos, podera ser inserida uma UC com a
designacdo “Opcdo livre” e colocar a observagdo “Escolher entre as ofertas de outras Escolas da ULisboa ou de outras

IES,” na coluna “Observagdes”, na linha respeitante a essa UC.
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Fichas Curriculares de Docentes

As fichas curriculares dos docentes tém também de ser preenchidas em portugués e inglés?

N3o. As fichas curriculares dos docentes devem ser preenchidas apenas em portugués.

Existe alguma possibilidade de recuperar a permissdo de editar as Fichas de Docentes submetidas?

Sim, se a ficha for submetida antes da submissdao do CE existe a possibilidade de editar ndo sendo necessario criar uma
nova ficha, tem de se aceder ao Guido de Autoavaliagao na qualidade de PEP, editar a ficha que pretende alterar, colocar
o sinal de verificacdo (v') no campo “gerar ligac3o para preenchimento da ficha curricular”. Alterar os dados que se

pretendem e GRAVAR. (ver imagens abaixo)

1. No painel lateral esquerdo, selecionar o mapa correspondente a ficha que se pretende corrigir e clicar em “Editar”.

<) \er{len @ : L X
‘«_aAd\cionar Mapa ;ff'_Remuver Mapa

5 Mapa V - Magda Sofia Valadas Dominguez Roberto 5. Corpo Docente
=] Mapa V - Marco Antdnio da Silva Pires Paulino
=] Mapa V - Maria Alexandra Penedo Margues Pinto
=] Mapa V - Maria Dulce Ribeiro Miguens Goncalves 5.91.
=] Mapa V - Maria Eduarda Carlos Castanheira Fagundes
=] Mapa V - Maria Isabel de Aratjo Paredes Horta Alves
=] Mapa V - Maria Jodo Alvarez Martins

=] Mapa V - Maria Jodo Rosado de Sousa Afonso

=] Mapa V - Maria Jodo Varandas dos Santos

=) Mapa V - Maria Manuela de Amorim Calheiros 522
=) Mapa V - Maria Odilia da Costa de Oliveira Teixeira
= MapaV - Vénia Sofia Gomes de Carvalho

=] Mapa V - Maria Salomé Torres Vieira Santos

=] Mapa V - Mario Augusto de Carvalho Boto Ferreira Utilize esta ligacéo para aceder ao formulario de preenchimento da Ficha Curricular.

=] Mapa V - Paula Alexandra Nunes da Costa Ferreira (o seguinte endereco pode ser enviado ao docente para que este proceda ac preenchimento da Ficha Curricular -
hitps://'www.a3es.pt/sifiportal php/cv/filllh/52ebcT 38-8ea2-bbeb-2e7b-5e9db382b1fc)

5. Teaching staff

Nome do docente (preencher o nome completo):
Name of the teacher (fill in the full name)

Ficha curricular do docente
Teacher's curricular file

=] Mapa V - Paulo Ventura Fernandes da Rocha

= Mapa V - Rodrigo de Sa-Nogueira Saraiva

= Mapa V - Sandra Maria de Figueiredo Fernandes Quer
=5 Mana \ - 8ara | anreirn Nimes Cardnsn

2. Selecionar a opgao “Gerar Ligacdo para preenchimento da Ficha Curricular”, clicando depois em “Guardar”.

indice « Z Edila Cancelar
Adicionar Mapa ¢, Remover Mapa

Mapa V - Magda Sofia Valadas Dominguez Roberto 5. Corpo Docente
Mapa V - Marco Anténio da Silva Pires Pauling
Mapa V - Maria Alexandra Penedo Margues Rinto

5. Teaching staff

A

A

A

Mapa V - Maria Dulce Ribeiro Miguens Gongalves 5.2.1.

Mapa V - Maria Eduarda Carlos Castanheira Fagundes
A
A
A
A

Nome do docente (preencher o nome completo):
Name of the teacher (fill in the full name):

HOKHK XXX XKXX

Mapa V - Maria Isabel de Araljo Paredes Horta Alves
Mapa V - Maria Jodo Alvarez Martins

Mapa V - Maria Jofio Rosado de Sousa Afonso
Mapa V - Maria JoSo Varandas dos Santos

Mapa V - Maria Manuela de Amorim Calheiros 529
Mapa V - Maria Odilia da Costa de Oliveira Teixeira
Mapa V - Vania Sofia Gomes de Carvalho

Mapa V - Maria Salomé Torres Vielra Santos

Mapa V - Mario Augusto de Carvalho Boto Ferreira MoshardadosdaEchalCumellar
Mapa V - Paula Alexandra Nunes da Costa Ferreira
Mapa V - Paule Ventura Fernandes da Rocha

Mapa V - Rodrigo de S&-Nogueira Saraiva

Mapa V - Sandra Maria de Figueiredo Fermnandes Quer

Ficha curricular do docente
Teacher's curricular file:

ar ligacdo para preenchimento da Ficha Curricular
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3. Responder “Sim”

' Editar H Gravar 0 Cancelar

5. Corpo Docente

her (fill in the full name):

JOOOC OO XXXX

Gravar X

2)

Tem a certeza que pretende gravar este
formulario?

Ficha curricular do docente:
Teacher's curricular file:

Mostrar dados da Ficha Curricular

¥ Gerar ligac&o para preenchimento da Ficha Curricul

4. A ficha encontra-se novamente disponivel para preenchimento, através da ligagdo indicada.

“lprilen|| /2 eaar %)

{7, Adicionar Mapa ¢, Remover Mapa

é Mapa V - Magda Sofia Valadas Dominguez Roberto

£ Mapa V - Marco Anténio da Silva Pires Paulino

=] Mapa V - Maria Alexandra Penedo Marques Pinto

=] Mapa V - Maria Dulce Ribeiro Miguens Gongalves

=] Mapa V - Maria Eduarda Carlos Castanheira Fagundes
=] Mapa V - Maria Isabel de Araljo Paredes Horta Alves
=] Mapa V - Maria Jodo Alvarez Martins

=] Mapa V - Maria Jodo Rosado de Sousa Afonso

=] Mapa V - Maria Jodo Varandas dos Santos

= 5. Corpo Docente
5. Teaching staff

5.21.

Nome do docente (preencher o nome completo):
Name of the teacher (fill in the full name):

= Mapa V - Maria Manuela de Amorim Calheiros

=7 Mapa V - Maria Odilia da Costa de Oliveira Teixeira
=] Mapa V - Vinia Sofia Gomes de Carvalno

=] Mapa V - Maria Salomé Torres Vieira Santos

=7 Mapa V - Mério Augusto de Carvalno Balo Ferreira

5.2.2.

Ficha curricular do docente
Teacher's curricular file

Mostrar dados da Ficha Curricular

=7 Mapa V - Paula Alexandra Nunes da Costa Ferreira
=] Mapa V - Paulo Ventura Fernandes da Rocha

=] Mapa V - Rodrigo de S&-Nogueira Saraiva

=7 Mapa V - Sandra Maria de Figugiredo Fernandes Quer
=7 Mapa V - Sara Loureiro Nunes Cardoso

Utilized i lara aceder ao formulario de preenchimento da Ficha Curricular.
(o segui w0 pode ser enviado ao docente para que este proceda ao preenchimento da Ficha Curricular -
https://www.a3es.pt/si/iportal.php/cv/illh/9cbb8e95-bd4b-d7b7-a2ed-5e9db41435df)

Quais as diferencas existentes em cada um dos campos (atividades de desenvolvimento vs experiéncia profissional)?
Considera-se que o campo de experiéncia profissional relevante é particularmente adequado ao registo de cargos ocupados.
Competirad a cada docente, face ao seu percurso profissional, preencher um ou outro dos referidos campos, ou os dois campos

cumulativamente, atentando ao que melhor reflete o seu curriculo.

Qual é o procedimento para fazer o "upload" das fichas curriculares de docente?
O sistema de upload das fichas de docente funciona através webservices do tipo REST, usando codificagdo JSON

conforme indicado no documento integracéo das fichas curriculares de docente. Para aceder ao sistema de testes é

necessario fazer o pedido de dados de acesso através do email sia3es@a3es.pt. Para além dos dados de acesso ao

sistema de testes da A3ES é também enviado o enderego base dos endpoints para os webservices.

44



http://www.a3es.pt/pt/perguntas-frequentes/qual-e-o-procedimento-para-fazer-o-upload-das-fichas-curriculares-de-docente
http://www.a3es.pt/sites/default/files/IntFichasCurriculares.pdf

U

LISBOA

UNIVERSIRADE
BE LISH0A

Manual de procedimentos | Avaliacdo e Acreditagdo de Ciclos de Estudos em Funcionamento

AREA DE AVALIAGAO E GARANTIA DA QUALIDADE

Para adicionar ou remover Fichas de Docentes, como proceder?

Deve-se adicionar um novo Mapa, através da fungdo “Adicionar Mapa”, que se encontra disponivel no canto superior
esquerdo, e proceder a um novo preenchimento dos campos, gerando nova ligagdo para a ficha.

Para remover uma ficha deve utilizar-se a fungdo “Remover Mapa”, que se encontra igualmente disponivel no canto

superior esquerdo. Esta fungdo ira remover o Mapa.

A Ficha do Docente deve contemplar a totalidade da distribuicdo do servico docente, compreendendo todas as UC que
o docente leciona em todos os CE?
A cada docente devera corresponder apenas uma Ficha, que deve ser carregada em todos os Guides de Autoavaliacao

dos CE em que o docente leciona. Na coluna Ciclo de Estudos devem ser indicados os CE respeitantes cada uma das UC.

Qual o ambito da competéncia da A3ES para o reconhecimento da qualidade de” especialista” ao abrigo do disposto no
artigo 32 alinea g) subalinea iii) do Decreto-Lei n? 74/2006 sucessivas alteracdes, republicado pelo Decreto-Lei n.2
65/2018, de 16 de agosto?

A competéncia da A3ES para o reconhecimento da qualidade de “Especialista de reconhecida experiéncia e competéncia

Iu

profissional” exerce-se no ambito do processo de avaliacdo e acreditagdo das IES e dos seus CE, designadamente quando
procede a analise da qualificacdo do respetivo corpo docente, e apenas nesse ambito, ndao lhe competindo emitir

quaisquer certificados ou diplomas com esse reconhecimento.

O que se entende por “Especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional”?

Aquele que seja detentor do titulo de Especialista conferido nos termos do disposto no Decreto--Lei n.2 206/2009, de
31 de agosto. Excecionalmente a A3ES pode considerar como especialista de reconhecida experiéncia e competéncia
profissional, para efeitos de acreditacdo de CE no ensino politécnico, nos casos de acreditacdo de CE do ensino artistico,
nos CE integrados em dominios cientificos em que comprovadamente ndo exista pessoal docente academicamente
qualificado e nos CE conducentes ao grau de mestre e de doutor que apresentam carateristicas multidisciplinares,
aquele que seja detentor de um grau académico e exerca ou tenha exercido profissdo na area em que leciona ou se
propde lecionar, possuindo, no minimo, 10 anos de experiéncia profissional nessa area, com exercicio efetivo durante,
pelo menos, 5 anos nos ultimos 10 anos, e um curriculo profissional de qualidade e relevancia comprovadas,

devidamente confirmado e aceite pelo érgdo técnico — cientifico da IES.

O que é que se entende por Atividades de desenvolvimento de natureza profissional de alto nivel?

O campo de “Atividades de natureza profissional de alto nivel” é particularmente relevante para o ensino politécnico,
como resulta da formulagdo do artigo 162, n2 5, alinea c) do Decreto-Lei n2 74/2006 sucessivas alterag¢des, republicado
pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto. Pode, no entanto, ser também relevante para o ensino universitario,
como se depreende da alinea c), n? 2, do referido artigo 162. Podera ser o caso, por exemplo, de um docente a quem

seja reconhecida a condigdo de especialista, presentemente também aplicavel ao ensino universitario.
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O que se entende por docente em regime de tempo integral?
Considera-se que um docente se encontra em regime de tempo integral num determinado EES quando faga da atividade
de ensino/investigacdo nesse estabelecimento a sua atividade profissional exclusiva ou predominante. Um docente ndo

poderd, por conseguinte, estar em regime de tempo integral em mais de uma IES.

Existe alguma orientacdo para a validacdo da Ficha de Docente?
A metodologia adotada pelo Nac-AAGQ, para cada ficha de docente, consiste em verificar se todos os campos se
encontram preenchidos e, especificamente, para cada sec¢do abaixo indicada, devem ser consideradas as seguintes
orientagdes:

¢ Dados Pessoais
Todos os campos tém de estar obrigatoriamente preenchidos. Excetua-se o campo Especialista e Area em que é
reconhecido como especialista, que apenas devem ser preenchidos quando aplicavel;
O campo Regime de tempo na instituigdo que submete a proposta (%) apenas deve ser preenchido para os casos em
que a IES e a UO do docente correspondem as que submetem o CE. Caso contrario, a % de tempo a indicar devera ser
0%. Nos casos em que o CE é ministrado em Associa¢cdo com outras IES e/ou em Conjunto com Escolas da ULisboa, a %
de tempo poder3d ser vinculada a outras IES/UO envolvidas.

e Distribuicdo do Servigo Docente
Verificar se estdo indicadas as Unidades Curriculares (UC) do CE e se a designacédo, tipo e n.2 de horas de contacto
correspondem ao plano de estudos.

Verificar se todas as UC tém docente atribuido.
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